PALYAZATI FELHIVAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont
[digazgatoja palyazatot hirdet

L,<UGYINTEZO-ADMINISZTRATOR?”
kozalkalmazotti munkakorének betodltésére

Munkakéri feladat:

Az MTA BTK Torténettudomanyi Intézet igazgatodi titkarsagi és egyéb adminisztrativ teenddk
atfogo és teljes korii végzése, tudomanyszervezés, a foigazgatoi titkarsdggal, a kutatokézpon-
ton beliili és kiviili intézetekkel, valamint a kutatokkal valé kapesolattartas.

A munkavégzés helye:
Az MTA BTK Térténettudoményi Intézet székhelyén.
Palyazati feltételek:

- kozépfoku vagy felséfokl végzettség,

- gyakorlott szintl szamitastechnikai és MS Office (irodai alkalmazasok) ismeretek,
- kozépfoku, tarsalgési szintli nyelvtudas és jo irdskészség angol nyelven,

- magyar allampolgarsag, cselekviképesség, biintetlen eldélet,

- apalyazat elnyerése esetén 3 honapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany.

A palyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent a bolcsészettudoményi végzettség, a térténettudo-
many vagy rokon szakmak ismerete, a hasonlé akadémiai-tudomanyos munkakérben szerzett
tapasztalat, a magasabb szintii angol nyelvismeret vagy az angol mellett egy masik idegen
nyelv ismerete.

Jogallasara, illetményére és egyéb juttatasaira a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992, évi
XXXIIL torvény rendelkezései az irdnyaddak.

A kinevezés 3 év hatarozott idére szol (meghosszabbithatd), 4 honapos prébaidé kikotésével.
Teljes munkaido, heti 40 6ras munkakér.

A munkakdr 2018. szeptember 3-t6l t6lthet6 be.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

— a palyazo életutjat bemutato, fényképes szakmai onéletrajz és kézzel irott motivécids
levél,

— iskolai végzettséget, szakképzettséget és nyelvtudast tanisité dokumentumok masola-
tai (a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

— nyilatkozat arrol, hogy a péalyazati anyagban szerepld személyes adatokat az eljarassal
Osszefliggésben a Kutatokodzpont kezelheti.

A palyazatoknak egy példanyban 2018. augusztus 15. napjaig kell beérkezniiik
az MTA Bolcsészettudomanyi Kutatékozpont (Postacim: 1453 Budapest, Pf.: 33.) levél-
cimére.



A zart boritékra kérjiik rafrni:
»Palydzat ligyintézé-adminisztrator munkakorre - MTA BTK-MUN/255-1/2018.”
A palyazat elbirdliasanak hatarideje: 2018. augusztus 29.
A munkaltatoval kapesolatban informéciot a www.mta.hu honlapon szerezhet.
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:
= www.kozigallas.hu —2018. jinius 25.

" www.mta.hu — 2018, junius 25.
»  www.btk.mta.hu —2018. junius 19.
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