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PALYAZATI FELHIVAS

HUN-REN Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont
foigazgatoja palyazatot hirdet

»pénziigyi el6ad6”

munkakor betoltésére

A munkaviszony idétartama:

hatarozatlan idejii munkaviszony, haromhavi probaidé kikotésével.
Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidd.

A munkavégzés helye:

HUN-REN Bolcsészettudomanyi Kutatokézpont Gazdasagi Igazgatosag, 1097 Budapest,
Toth Kélman u. 4.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

Cash flow kimutatasok, devizaprognozis készitése, kontrolling teriilethez tartozo feladatok
ellatasa, beérkezd szallitdi szamlak és egyéb kiadasi tételek ligyviteli rendszerben torténd
rogzitése, kontirozasa, vevoi szamlak elkészitése, postazasra elokészitése, szallitoi és vevoi
szamldkhoz utalvanylap készitése, szallitoi szamldk ¢és egyéb kiadasi tételek banki
kiegyenlitésre torténd elOkészitése, bankkivonatok tételeinek rogzitése az iigyviteli
rendszerben, fizetési felszolitdsok eseti jellegli készitése, postdzasra torténd eldkészitése,
évvégi zarlati litemtervnek megfelelden egyenlegkozlok készitése, postazasra torténd
elokészitése, a Kutatokdzpont palyazati tevékenységével Osszefiiggd pénziigyi feladatok
ellatasa.

Elvart kompetenciak:

- legalabb haroméves szakmai gyakorlat,
- irodai szamitastechnikai alkalmazasok gyakorlott ismerete, Microsoft Excel
felhasznal6i szintli ismerete.

Palyazati feltételek:

- fels6fokti szakirdnyu szakképzettség (diploma és/vagy mérlegképes konyveldi
végzettség),

- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesség,

- Dbiintetlen el6élet.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- vezet6i gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- apalyazo szakmai életatjat bemutatd fényképes szakmai dnéletrajz,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget tantisitd okiratok masolata (a palyazat elnyerése
esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

- apalyazat elnyerése esetén harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

- nyilatkozat arrdl, hogy a pélyazati anyagban talalhato személyes adatokat az eljarassal
Osszefiiggésben a Kutatokdzpont kezelheti.

A munkakér a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdltheto.

A palyazatoknak 2025. majus 30. napjaig kell beérkezniiik a titkarsag@abtk.hun-ren.hu
elektronikus cimre. A palyazatok feldolgozasa és a jelentkezOk meghallgatasa a beérkezés
sorrendjében torténik. Kérjiik a tdrgyban megjeldlni a munkakdr megnevezését.

Munkaltatéi juttatasok: hosszatavi munkalehetdség, budapesti kdzlekedési bérlet.

A munkaltatoval kapcsolatos tovabbi informacio, valamint az adatkezelési tajékoztatdo a
www.abtk.hu honlapon érhet6 el.


http://www.abtk.hu/

