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I
A KUTATOKOZPONT JOGALLASA, FELADATA

1. A kutatékdzpont fogdliisa

A HUN-REN Bélesészettudominyl Kutatokozpont (a tovibbiakban: kutatékozpont, HUN-REN
BTK) onallo jogi személy, amely a HUMN-REM tagjakent kozponti koltségvetesi szervikent miakodik,
winyitisa ali mas kolségverési szerv nem tartozik.

2. A kueatdkdzpomt alapiiisa

A hotatdkozpont a  Magyar Tudomanyos Akadémia (2 tovibbiakban: MTA) Filozobm
Kutatdintézemek, az MTA Irodalomudominyi Iniézetnek, az MTA MOvészenrténeti
Kutargintézemek, az MTA Néprajzi Kotatomeezemek, az MTA Régeszeti Intézetnek, az MTA
Tamsadalomkutatd Kozpontnak és az MTA Zenetudominyi Intézetnek az MTA Téorténetrudomdinyi
Intézetbe torténd beolvadasaval jott létre,

Az alapitis idGpontja: 1949, szeptember 13.

Az alapitisral rendelkezd jogszabily: a Magyar Népkortirsasag Minisztertandcsinak 4.231/1949.
{190} M.T. szdmi rendelete.

A kutardkdzpont 2019, szeptember 1-jétdl az Eotvis Lorind Kutardsi Halozar részekent az Hitvos
Lorind Kutatisi Halozat Titkarsaganak, 2023, szeptember 1-jetd]l a Magyar Kutatasi Halozat
részeként a Magyar Kutatisi Hilozar Titkirsaginak, 2024, januir 1-jé16l a HUN-REN részeként a
HUMN-REN Kozpont irinyitisa alatt mukdodik.

A kutatokozpont jelen Szervezet és muikodesi szababpzatamak (a tovabbiakban: szabalyzat)
jovahagyisakor hatalyos, modositisokhal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratit a HUN-REN

Kozpont elndke (a tovabbiakban: HUN-REN elndke) 3/2/2024/11F szimon, 2024, febmar 28-i
keltezéssel adea ki

A kutarokbzpont jogillisit meghatirozd jogszabily: a udomdanyos kutatiseol, fejlesziésedl és
innoviciond] szolo 2004, évi LXKV wérvény (a tovabbiakban: KFI tv),

F A kutatokdzpone alapadatad
3.1, Nere, rividitett nepe

teljes neve: HUMN-REN Bilesészettudomanyi Kutatdkaepont
roviditett neve: HUN-REN BTK

3.2, Fllneveqdne idepen myeipedeen

angol nyulvﬁ mcgnevezéu HUMN-REM Research Centre for the Humanities
riveiclitent ai.ﬂgnl: neve HUM-REMN RCH

francia nyelvii megnevezése: HUN-REN Centre de Recherches en Sciences Humaines
német nyehni m:gu:u:zéac: HUN-REN Forschungszentrum fir Gessteswissenschaften
orosz nyelvl megnevezése: HUN-REN Hecaeaonareascrnit Llesorp Dymannrapuux Hayx

3.3, Sofkhelye éx telgphelyel
székhelye: 1097 Budapest, Tath Kilman ueca 4.




telephelyei:

HUMN-REN BTK Mivészettorténeti Intézet 1097 Budapest, Toth Kalman utea 4.
HUN-REN BTK Régészen Intézet 1097 Budapest, I'ath Kilmdn utca 4.
HUMN-REN BTK Filoxdfiai Intézet 1097 Budapest, Toth Kilméin utea 4.
HUN-REN BTK Torténerudonsinyi Intézet 1097 Budapest, T'oth Kilman utca 4.
HUMN-REN BTK MNéprajztudomanyi Intézet 1097 Budapest, Toth Kilman urca 4.
HUN-REN BTK Irodalomtudomanyi Intézct 1118 Budapest, Ménesi Gt 11-15.
HUN-REN BTK Zencrudomanyi Intézet 1014 Budapest, Tancsics Mihily
utca 7.
HUM-REN BTK Mivészettorténet Intézet
Pszachiitrial Mivészen Gydjtemény 1097 Budapest, Toth Kilman utca 4.
HUN-REN BTK Archeopenomikai Intézet 1097 Budapest, Tath Kalmdn utea 4.
Penna Bolesész Konyvesbolt 1053 Budapest, Magyar utca 40.
HUN-REN BTK Moravesik Gyula Intézet 10897 Budapest, Tarh Kalman utca 4.
34 Levelesés cloei
1097 Budapest, Tath Kilméin utca 4.

A3, Himatalor elekivomikos levélcfmeds & bivatalos bonlap

ntkarsag(@abtk. hun-renhu;  agi@abtk hun-renhu;  G@abtk hun-renhu;  in@abtk hun-
renhu; mgyifEabre hun-ren e, mi@abtk.hun-ren.hu; ntiflabtk.hun-renhu; n@abrk hun-
ren.hu; ttif@abtk hun-renhu; stiffabilhun-renhu

https:/ fabtk.hun-ren o/

3.6, Letfkessipe, mdkidés kire

OISEAPOS

3.7, Irdryitdseree
neve: HUN-REN Kazpont
széhhelye: 1052 Budapest, Plarista urca 4.

3.8, A hautatskipont feliigyelete, miFkidését ivinyit festiiletek

A kutatdkézpont tevékenységét —a KFI tv.-ben meghatirozott madon — a HUN-REN Kazpont
winyitpa. A HUN-REN elndke a kizponti koltségverési fejezet tekintetében a fejezetet irinyitd
szerv vezetdje. A HUN-REN vezénpgazgatdpn — a HUN-REN Kozpont Irinyitd Testilete (a
tovabbiakban: Iranyitd Testilet) hatirozataival és a HUN-REN elndkének irinymutatisaival
osszhangban — a HUN-REN Kézponton keresztil kézvetetten ellija a kutatdhilozat
adminiszrativ irdnyitisat, A kutatokdzpont gardilkoddisirol évente beszamolot készit, amelyet
az Iranyitd Testilet hagy jovi.

3.9, A katatdkizpont spervegeti egyrégedént nedkodd intégesek
3.9.1 HUN-REN Bélcsészettudomanyi Kutatokézpont Filozdfial Intézet

rowidibett neve:; HUM-REM BTE FI
angol nyelvil megnevezése:  Institute of Philosophy,
HUM-REM Research Centre for the Humanities



3.9.2 HUN-REN Baélesészettudominyi Kutarokazpont Irodalommdomanyi Intézet

rowviditett neve: HUM-REN BTK ITI
angol nyelvll megnevezése:  Insutute for Literary Studies,
HUMN-REN Research Centre for the Humanities

3.9.3 HUN-REN Bolcsészettudomanyt Kutatdkozpont Mivészenorténen Intézer
roviditett neve: HUN-REN BTK MI
angol nyelvii megnevezése:  Institute of Ant History,

HUMN-REMN Research Centre for the Humanities

3.9.4 HUN-REN Balesészettudomany: Kutatokizpont Néprajztudoményi Intézet
roviditett neve: HUMN-REN BTE NTI
angol nyelvi megnevezése:  Institute of Ethnology,

HUMN-REN Research Centre for the Humanities

3.9.5 HUN-REN Balcsészetudomanyi Kutatokozpont Regeszet Intézet
rowviditett neve: HUN-REN BTK Rl
angol nyelvii megnevezése:  Institute of Archacology,

HUN-REN Research Centre for the Humanities

3.9.6 HUN-REN Bélesészetudominyi Kutatdkizpont Téménetrudomanyi Intézet
rividitett neve: HUN-REN BTK TT1
angol nyelvii megnevezése:  Institure of History,

HUN-REMN Besearch Centre for the Humanities

3.9.7 HUN-REN Bélcsészermudominyi Kutatokozpont Zenetudomanyi Intézet
rowviditett neve: HUN-REN BTK ZT1
angol nyehvil megnevezése:  Institute for Musicology,

HLUM-BEM Research Centre for the Humanities

3.9.8 HUN-REN Balesészettudomanyi Kutatokozpont Archeogenomikai Intézet
roviditeit neve: HUN-REN BTK AGI
angol nyelvi megnevezése:  Instutute of Archacogenomics,

HUN-REN Research Centre for the Humanities

3.9.9 HUN-REN Bolcseszettudomanyl Kutatdkézpont Moravesik Gyula Intézet
rividitent neve: HUN-REN BTK MGY]
angol nyelvii megnevezése:  Gyula Moravesik Instinore,

HUN-REN Research Centre for the Humanities

3010, A kutatikizpont azpuesité adalai

Torzskinyvi azonosito szam: 300629

Allamhiztastisi azonositd szam: 039738

K3H statiszoka szamjel: 15300629-7220-312-01
Addigazgatasi azonosito szam: 13300629-2-43
Ell-addszam: HU15300620

ElSirinyzat-felhasznalisi keretszambit kezeld pénzintézer:

b R

&y



Magyar Allamkincstir (a tovibbiakban: Kincstir)

srimbaszam: 10032000-01738904-00000000

IBAN-gzam: HUGT 1003 2000 0173 8904 0000 0000

SWIFT-kod: MANEHUHB
#  Burdpai Unids Program cflelszamolisi szamlit kezelS pénzintézer: Magyar
Allamkincstir
szamlaszam: 10032000-01738904-30005008
IBAN-szim: HU24 1003 2000 0173 8904 3000 5008
SWIFT-kod: MANEHUHB
Devizaszimlit kezeld pénzintézer: Magyar Allamkinestir
szambaszim: 10004885-10002010-00124638
IBAN-szam: HUOT7 1000 4385 1000 2010 0012 4638
SWIFT-kéd: MANEHUHB
Lakisépitési szamlat kezeld pénzintézer: Kereskedelmi & Hitelbank
szamlaszam: 1040402 7-00033256-00000005
IBAN-szam: HUDS 1040 4027 0003 3256 0000 0005
Kirtyafedezeni szambit kezeld pénzintészet: Magyar Allamkinestir
samlaszam: 10032000-01738004-00060107
IBAN szamlaszim: HUSS 1003 2000 0173 8904 0006 0107

YY¥ ¥

W

LI Alaptevéleemysdy dilambdelartdni roakdgasati besorolisa
T22000 Tarsadalomtudoméanyi, humdin kutatis, fejlesztés

312 Publikdcds névhasgncla

A kutatokozpont wdomdnyos tevékenységet véged munkawvillaléja publikicidiban kiteles
felrintetni a kutatokoepontot a kutatokoepont alapitod okiratiban meghatirozottak, lletve jelen
szabilyzat 3.2 pontja szenint, valamint feltinrethetl azt az intézetet, szervezet egységet is,
amelyben dolgozik

a) HUN-REN Balesészettudominyi Kutatdkozpont,

b) HUN-REN BTK (réviditett név) vagy

) HUN-REN RCH.

4. A kutatslkedzpont kézicladadkéne ellitorn tevékenysége

A kutatékdzpont autondm médon vesz részt a HUN-REN Kizpont kbzfeladatainak megoldisiban,
onalloan is villalhat kozfeladatokat, tovibbi egyéb tevékenységer is végezhet. A kutatdkézpont
kizfeladatként ellatott alaptevékenységet az irinyitd szerv alapité okiratban hatirozza meg.

4.1, A kigfeladatként ellitott alaplesikenysée kare

A HUN-REN BTK a filozofia, a2 irodalomtudomdany, a klasszika-filologia, a mivészetttnténet,
a néprajztudominy, a régészet, a torténettudominy, a zene- & tinctudominy, és a molekuliris
genetika teriletén a szervezen egységeiben zajld egyéni és csoportos, alap- és alkalmazott
kutatisokat projekeek formdjiban is miveld és koordinild, kizfeladatokat ellits Gnillé jogi
személy. A HUN-REN BTK ebben az értelemben a térténelem, a mivelGdés, a mivészetek és
a tarsadalmi-kulturilis orokség — az Europai Unidban nemzeti hatiskérbe umle — kutatisar
munkajinak minden formijiban és szintjén a vizsgdlt wemik magyarorsedgi és magyar nemzeti
vonatkozisainak nemzethozi dsszefigpésckbe helyezésével végzi A HUN-REN BTK szervezeti
cgységeinek, az intézereknek hazai és nemzetkori kapesolatrendszerére alaposva, azokat dpolva
és bovitve elsegit a magyar és magyarorszigl filozdfiai, irodalomtudomanyl, mivészenieréneti,



néprajztudomanyi, régészen, wrténettedominy, zene- és tincmdominyi, valamint a molekuliris
genetikai  kutatisok  sokoldald jelenlétét a hazan & nemeetkozi tudomanyos  eletben.
Magyarorszagi €s nemeetkoel palyizan konzorciumok létrehozisit kezdeményezve, illetve ilyen
kutatisi egyuitmilkodésekhez csatlakozva segin eld kozhaszni projekiek kidolgozasat és
megvalositisat. Alapfeladatinak tekint a kereter kizdi, illetve kizremikodésével sziiletent
kutatisi eredmények széles kird kozeétércler és felhasznilisit a tudominy, az oktatds ¢és a
kozmivelddés megfelels szintjein. Ennck érdekében feladatokat villal a felsdokuatisban és a
doktorképeésben, folybiratok és spakkonyvek kiadisiban, szakeai konferenciik és kidllitisok
rendezésében, nyilvinosan hozzaférherd  adatbizisok, archivomok és  dokumenticidk
készitéséhen ¢s mikodretésében. Gondozza a kereten kozott muvelt tudomanyagakhoe
kapcsolode hagyatékokat, dijakar, és segits szakkényvtirainak munkéjir.

A HUN-REN BTK és intézetel a kutatisi alaptevekenység kirében kiemelten foglalkoznak a
kivetkezd tudomanyterilletckkel és kutarasi feladatokkal:

A HUN-REN BTK kutatisi alaptevékenysége sorin a hozwitartord srervezeti epysépgek
elsddlegesen a HUN-REN BTK Filozofai Intézet, a HUN-REN BTK lrodalomtudomanyi
Intézet, a HUN-REN BTK Mivészettorténeti Intézet, a HUN-REN BTK Néprajetudominyi
Intézet, a HUN-REN BTK Régészeti Intézet, a HUN-REN BTK Tarténettudomanyi Intézet, a
HUM-REN BTK Zenetudominyi Intézet, a HUN-REN BTK Moravesik Gyula Intézet és az
HUN-REN BTK Amrcheogenomikai Intézet — révén kiemelten fogllkozik a kivetkezd
teriletekkel

A filoifia teriiletérr
Az egyetemes & a magyar Alozofatorténet, valamint a flozdfa tonénculeg  kealakult
diszcipliniinak miivelése, azok eredményeinek megjelenitése a nemzethdz szintéren. A magyar
filoxdfiatirténet fornisainak feltinisa, nyilvintartisa és kutathatova tétele, a filozofia nemzethoz
credményeinck kozvetitdse a magyar kultira sedmira magyar nyelvi publikicidkkal és
forditisokkal.
Kiemelten:
=  mdomanytorténet és  tudomanyhlozoha, tudomany- es mdissmd:ﬂﬁgia, a kortirs
mdominy megértéséhez hozzijiruld dsszeltggések kutatisa,
~  ismeretelmélet, torténet episztemoldgia, metafilozdfia; a mesterséges intelligencia filozdfia
s etikai problémii,
~  az cgyctemes s magyar filozofiatGoténet és esemetbnénet kutatisa, modszertana,
forrasainak feltirisa, forrdsszivepeinek kindasa, szakforditisok keszitése,
—  a Magyar Filozdfiai Archivum fenntartisa és tovibbiejlesztése; digitilis bilesészet,
= a human domanyok madszertana,
—  a magyar filozdfia hagyomany,
~  metafizika, vallisfilozdfia, fenomenologia, hermeneutika, esztétika,
~ a sraktudomdnyok filozofidj  matematika, természettudominyok, bélesész.  és
tirsadalomtudomanyok fillozdfjs, interdiszciplinans kapesoladisok,
- nyelviilozdfia és kommunikicidelmélet,
—  etika & politikai Alozéfia.
Ay irodalomiudomdny feriifefém

A magyar irodalomtGriénet mavelese, figyelembe véve a Magyarorszigon keletkezett, nem
magyar nyelvi irodalmakat is, killénés tekintette]l a szivepek, forrisok feltirisiea és kiadasira,
valamung a mqg}qﬂnﬂigi., illetve magyar kulbira nemzethoz megismertetésere €5 a vﬂag.l.ruda]um
egészébe, mint természetes kbzegébe vald elhelyezésére. Az irodalomelmélet terén a kutatis



szamira nclkulozhetetlen Osszefoplalisok ¢s nemzetkdzileg is éntckelhetd sepedeszkieck
létrehorisa, Az irodalomtudominyl munkik eredményeinek és az éld irodalomnak a krtikai
vizsgalata. Kiemelten:
—  az irodalomtbrténct kéxikonyy megirasa,
—  a magyar in:rdalnmmdnmnin}-' 8 kritika torténe e,
—  a magyarorseigl (magyar, latin, francia stb, nyehd) klasszikus élermivek és a nemzetkizi
neolatin irodalom magyarorszigh vagy magyar vonatkozisa forrisainak kritikai kiadssa,
— & kortérs magyar irodalom kutatisa,
- a nemzetkozi irodalomelméler leghorszeribb irinyzatinak alkotd tovibbfejlesztése és a
magyar irodalommudominyra valé alkalmazdsa,
— & kiizép- & kelet-eurdpai irodalomidrténet és forrdsok kutarasa, killonos rekintettel a szliv
kultirikea,
—  a magyar irodalomtorténet bibliogrifidja és nemzetkozi bibliogrifiai kutatisok,
—  magyar € idegen nyebn folyoiratok és mdominyos kényvsoroeatok fenntartisa (tobbek
kazdet: Irodalomtbrténen Kozlemények, Helikon, Literatura sth., illetve Humanizmus és
Reformacis, Studia Humanitatis, leodalommudominy és Kritika sth.),

A wrifvdizettinténe teritletén

A magyar muvészettorénet és a mindenkor kortirs mivészet kutatisa a kozép- és kelet-eurapai

régidra, valamint a2 egyetemes mivészet kontextusea kiterjeden, tarténet, mivészettudomanyi,

miveszetelmeleti és interdiszciplindns madszerckkel; a kulturilis Srokség emlékanyaginak

{mibemlékek) vizsgilata, a kutatdsi eredmények publikilisa kiadvinyokkal, konferencidkkal és

kidllitisokkal; mivészetelmélet és mdominyronénen kutatisok.

Kiilondsen:

— A magyarorszagl ¢s magyar miavészet torénetének kutatisa és kiadisa a kezdetckis] a
jelenkorig {épiteszet, képzomivészet, iparmivészet, dizdjn, virudlis koloir), alap- és
alkalmazodt sxinten,

- @ magyar mivészetre vonatkozd forrdsok gyijeése, dokumentilisa, archivilisa, digiralis
feldolgozasa és  publikilisa; fordrir, adattir, levéledr, topogrifidk, pecséttir, a
miiveszlexikon és kinyveir mikidretése és pyarapitisa, kutatoszolgalat ellitisa,

— az Acta Histotine Artium, az Ars Hungatca, valamint a Mivészettorténeti Frtesitd
szerkesztése €s kiadisa, nemzeti bibliogrifiik szerkesziése,

= az MTA Mivészettonéneti Bizottsig bazisintézménye; részvetel a nemeetkizl szakmai
szervezetek (CIHA, RIHA) munkijiban és szakmai folydiratok szerkesztésében,
miveszertirténet érdeki kiillitisok rendezése mizeumokkal egylinmikodve,

— az MTA Mivészet Gydjtemény szakmai feligyelete,

= az MTA Pszichidtna Mivészen Gyijremény (PsyArt Collection) fenntartisa.

A wéprajindomeny leviletér.

A nemeeti kultira és a kulturilis Grokség dpolisa; a magyar nemzeti javak mepdrzése és

atorokitése a néprajztudominy (etnoldgia) é réssteniletel (az etnogrifia, a folklonsztika, a

kulturilis és szocidlantropologia) terén végzett interdiszciplinars kutatisokkal, archivumaival,

digitalizilt pydjteményeivel és kiadvinyaival

Kiemelten:

= amagyar nemzeti kultira és a kalturilis Grikség vizsgilata,

— a torténetl €5 a jelen viszonyokat elemzé tematikus alapkutatisok a magyar nép és a
Magyarorszagon éld népek anyagi kultiripinak, folkloranak és tirsadalmi jellemzdinek
temakoreben,



~  amagyar nép és a Magyarorszigon €8 népek kultirija és tirsadalma alakulisinak vizsgilata
a szomseéd népekhez és ragabban Burizsia népethez fizddd kapesolatainak feltirisa a
kontinensen ervényesils tirsadalmi & kulburilis folyamatokkal dsszefugpesben,

—  emoldgial kutatisok Eurdzsia és mis kontinensek néped korében,
hozzapirulis az emoldgia altalinos elméleteinek kidolgozisihoz,

—  kézikinyvek eldallitisa, valamint szakkonyvek és folyoiratok pondozasa.

A régéset teriiletim

Hazai és egyetemes régészen kutatasok végzese az Oskortol kezdve a torokkor végeig, hazai és
nemzetkozi egyittmikidésben. Feladata a Karpat-medence, valamint az annak szempontjibal
alapvets eutizsiai régészeti kulvarik kutatisa, ezen beliil kiemelt feladata a magyarsip toreénetére
vonatkozd valamennyi human €s tenmészettudomanyos forras feltirisa, rendszerezése, elemazése
és feldolpozisa. Modszere interdiszcipliniris; a bolesészetudominyok mellett alapvetden
valamennyi relevins élet- & természettudomdinnyal egylittmikodik a kuloira, valamint a
népesséi- és a kormyezettorténet viltozisainak feltirasaban. Tevékenysége a tudomanyos munka
valamennyi fizisat feloleli.
Kiemelten:
- a Kapdt-medence Sskora és eurdzsial kapesolatai,
= a Karpat-medence késd okora, kora kozepkora ¢s curazsial kapesolaa,
—  Magyaromszig kizépkon és kora Gjkon emlékel és europal kapesolatal,
~ a Kirpit-medence népesség- és kimyezetttrténete, az ember alkorta tdj viltogdisal
(tijfoldrajzi, geolGgiai, peokémiai, zoologiai, botanikai, antropologiai és  penetikai
kutarasok),
~  asatisok (elsdsorban tervisatisok) s azok feldolgozisa, kizzéeétele,
—  a leletanyag restaurilisa, a korkitozottan nyilvinos adattir és szakkonyvtir mikodtetése,
~  az Antacus cimii idegen nyelvid évkinyv szerkeszrése, kiadisa,

A tireénetindamdmny teriiletén:

A magyar nép kialakulisatol a jelenkonig a magyar ttrténelem teljességének, valamint az
egyetemes toerenelem magyar torténelemmel osszebiggd kerdeseinck kutatasa; tudomanyos
kutatasi eredményeket kbzreadd kézikinyvek, adattirak, monogrifiik, forriskiadvanyok
letrehozdsa magyar és idegen nyelven, szakkonyvek és folydiratok megjelentetése; koeponti
magyar és nemzetkizi tirténész szakmal mtézmények mikodierése, mdominyos szervezd
miihelytevékenysép.
Falondsen:
- a magyar torténelem forrisainak feltirisa & elemzése a magyarorszigl irasbeliség
kezdetétdl a 20, szazaddal bezardlag,
= az czeréves magyar dllamisig, nemzet- és tirsadalomtinténete,
—  a Karpat-medence gazdasig-, kulnira-, természet- &s kornyezettortenete,
—  regionilis és Osszehasonlitd Eurdpa-torténet, kilonos tekintettel Kozép-Eurcpa és a
Balkin-félsziget torténetére,
—  atorénetudomiany elméleti-madszertani kérdésel, a tirténetiras torténete,
—  koepont magyar és nemzetkdzi szakmal intézmények mikodietése, hazai & nemzetkoa
mdomanyos rendezvények szervezése,
—  a magyar thrténelem kézikdnyveinek készitése,
~  magyar és idegen nyehvii tudominyos kényvsorozatok és folybinatok szerkesziése és
kiadisa (Torténelmi Szemle, Viligtorréner, The Hunganan Historical Review sth.},
- torténettudomanyi seakkdnyviar mikédeerése,
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A gene- és idwctudomsing feritleéir.

Az egyetemes és a magyar zenetirténet, népzenc €s néptanc, valamint a jelenkori zenei
milvelddés, a magyar han.gns:::rtﬁrtén:t hangzd, irisos, képi és tirgyl dokumentumainak gydjeése,
archivilisa, mdominyos kutatisa & a kutatisi etedmények kozzététele, 1 nagy magyar
zeneszerzok nemzeti éntélet jelentd hagyatékinak Greése, pyiijtése, pondorasa és feldolgorisa.
Fzen belul kulénbsen:

— a Bartdk Archivum (angolul: Budapest Bartdk Archives) fenntartisa, Barték Béla
zeneszerzol &s mdomanyos hagyatékanak gondozisa, életmivenck kutatasa a nemzetkizi
Bartdk-kutatas szervezése céljaval,

= Bartdk Béla zenemiiveinek és irisainak kritikai kiaddsa, zenemivei tematikus jegyzékének
dmereillitisa,

= a 20-21. szazadi magyar zenetorténet kutatisa, dokumentumainak gyijtése, kilonosen
Dohninyi Emd, Lajtha Laseld hagyarékinak gyijiése, pondozasa és feldolgozisa,
eletmiivénck kuratisa,

~  az 1700 elétti magyar és kbzép-curdpai zenctoreéner és liturgia, valaming az 1700 utini
magyar  zenctorténet  kutatisa,  hangsilyosan 1819, sw@izadi  zeneszerzii
életmiivek feldolgozasa, forrisainak kntikai kiadisa, killénds tekintettel Erkel Ferenc és
Liszt Ferenc életmtvere,

- részvétel a Cantus planus nemzetkdzi gregoriankutatisban,

—  zenei forrasok, zenemivek ketikai kiadisa, tematikus jegyzékek, kotta-adatbazisok
osszeillitaza,

—  operakiadis, kilonds tekintette]l Erkel Ferenc miveire,

- etnomuzikologiai és etnokoreclogial alapkutatisok,

= amagyar népi dallamok zenei seemponti rendszerezése és kizreadisa, Bartok, Kodaly és
utddaik altal kidolgozott népzenei rendek pondozdsa, kiereadasa, a magyar népzene és
nepiinc torteneti és interdiszeiplindns vizsgilata, valamint eardzsiai kapesolataik kutatdsa,
etnokoreologial (neptinctudomdnyi) kutatis és kizreadis,

= jelenkon zenei kulturilis anteopoldgiai kutatds,

= magyar, szomszéd- € rokonnépektol, tovibba tivolabbi (izsiai, afrikai, amerikai) népektdl
szdrmazd népzene &s nepranc gytjtése, archivilisa, digitalizilisa és kozreadisa (népzenci
és néprinclejegyzések, kéziratok, hang-, kép- és mozpdkép-dokumentumok szakszend
tarolasa, digitalizilisa és kozzététele online adatbdzisok formajiban, a gyGjtemenytipusok
sokféle analog és digitilis formatumi hordozdinak lejirszisihoz seikséges eszhozpark
fenntartasa és kezelese, a fonografiol és a némafilmedl a legmodemebb analdg és digirilis
hang-, kép- és mozpiképrigeitd eszkoedkig,

- Zenetorténett Muzeum mikddtetése, organologiai kutatds, zenctbriéneti tirgy- & zenel
ikonografial kutatasok,

— m&ﬂﬂudﬂmﬁnyi szakkonyvtar és zenemiitir fenntartisa,

= azallami tulajdoni mesterhangszerek szakmai feliigyelete, a Musicalia Danubiana koeép-
europail  zenei  forriskiadviny-sorozat, a Zenemudominy dq}]gummi évkényv, a
Muhelytanulmanyok a magyar zenetorténethez sorozat kiadisa és a Studia Musicologica
nemzetkizi zenctudomanyi folydirat szerthesziése.

A moleknldris genetiba feritletin:

Feladata elsosorban huméan népességek mobilitisinak, biolégiai kapesolatrendszerének, penetikai
jellemzdinek kutatisa, kiemelten foglalkozva a Karpat-medence népességtiréneti folyamataival
a kezdetcked! napjainkig. Kutatisokat végez tovibba az emberiség miilga szempontjibal
relevans, egyéb orikirGanyagot megdrzd mamadvinyokon is. Célja, hogy az dskon és tirténeti
korokat érintd kutatdsokhoz komplex biologiai eredményekkel szolgiljon, igy a penetikai
tanulméinyck kiterjednek az emberek mikrobiomijara is. A genetikai drokség feltirisa és elemzése
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interdiszeiplinins meghkieelitésl, a bioarcheologiihoz és a orténetiudominyokhoz kapesolada
tobhi tudomianyterilettel szoros egyuttmukodésben zajlik.

A HUN-REN BTK kutatisi feladatathoz kapesolads egyéb feladatok:

— scpiti a udominy magyar és idegen nyelven vald mivelésér, a wdomdny eredményeinek
széles kini kommunikiciopbt, mdomianykommunilkacios feladatokat Lat el;

—  tevékenységével Osszeflipgpésben tudomdnyos, szak- és ismeretterjeszed kiadvanyokat —
kézikonyveket,  adattirakat, —monogrifidkat, forciskiadvinyokat,  folydiratokar,
hangfelvételeket — jelentet meg, azokat killinbézd értékesitési formiban terjeszn, és ehhez
kapcsolodo kiskereskedelmi tevekenyseget vegez,

—  szakértdi feladatokat lit el mdomanyos kérdésekben intézmenyesen ¢és a kulturalis szakérndd
névsorban szerepld specialistaival egyénileg is,

—  feladatkirével kapesolatos adatgydjiés, archivilis & dokumentilas,

~  epytuttmikodik hazai kutatdintézményekkel, velilk kizos kutatisokat folytar; kapesolatokat
tart fenn és létesit mis orszagok tudominyos intézményeivel, nemzetkdz tudomdinyos
tarsasagokkal, mihelyekkel &5 szakmai  forumokkal; eldsegin a magyar  filozoha,
irodalomiudominy, mivészettortenet, néprajztudomany, régészet, torténettudomany,
zenctudomany jelenlétét a nemzetktzi wdomanyos életben, nemzethiz mdomanyos,
oktatdsi, kulmrilis epytittmikodeseket alakit ki, nemeethon szerveretekben vess résat,

—  hazai é&s nemzetkiz mdominyos programokat, bemutatokat és konferenciakat szervez,

= ramogarist nyijt G katatdsi irinyok feltirisiban, és a katatdintézetek kivzin szélesebb ko
egylittmikidés elozegitésehen,

~  szorgalmazza & cldsegii a tudomdnyos kutatisi eredmények tirsadalmi és gaedasigi
hasznositisat, képzések szervezeset,

—  tamogatja a felsGfokd kotatdi és oktatdi munkir, a felsdokeatisi intézményekkel toréns
egyutimilkidést kutatasi, oktatasi feladatok ellitasaban,

—  hozzijiral 2 kiemivelddés mdomianyos igényil  tmopatisahoz: konyvean, levéltan,
orokségvedelmi és mizeumi, valamint kigllitis-rendezdi tevékenység végrése,

— a fenti kutatisi, egyiittmikadési feladatokat segitd informacidtechnolégiai szolgiltatise,
adatfeldolgozist, adathazis-épirést, web-hoszting, vilighild-portil szolgiltatist, sajrofigyelést,
egyéh informiciés szolgiltatist, piackutatist véges,

—  segiti a nemzetkdzi odominyos kapesolatok fejladésér,

~ a haszndlatiban lévd  ingatlanokar nyilvintartps, ingadanizemeltetési és  -fenneartis
feladatokat kit el,

—  kutatisi infrastruktirae mikodeet & tart fenn, kutatisi eszkizoket s anyagokat szerez be.

4.2, A kailtetgeetési ssere alapieadlemyibaioek kormdiyzali funkcd iseriali pregieliéne

Kormanyzati funkcid:

kormanyzati funkcidszim kormanyzati funkcid megneverése

013370 Informatikai fejleszrések, szolgilatisok

014010 Altalinos K+F politika

014040 Tirsadalomiudomeinyi, humin alapkuraras

082042 Konyvtari allomany gyamapitisa, nyilvantartasa

082043 Konyvian illomany feltirisa, megiraése, védelme

(182044 Kanyvtir szolgiltatisok

082051 Levéltari allominy gyarapitisa, kezelése, vedelme

82052 Leveéltan szolgaltatas, tudomanyos, publikacios &5
informicidkozvetit tevekenység

082061 Miizeumi gydjteményi tevékenység
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082062

082063
082064

082070
(83020
N83030
OBS010

094210

Mizeuwmi tudomanyos feldolgozo és publikacios
tevékenysép

Mirzeumi kiallirasi tevékenyscg

Mikzeumi kizmivelddési, kbeonségkapesolat
tevekenység

Torténelmi hely, épitmeény, egyeéb litvinyossig
miakodtetése ¢s megovise

Kényvkiadas

Egyeb kiaddi tevékenység

Szabadidds tevékenysegekkel, sporetal, kulnirival és
vallizsal kapesolatos alkalmazor kutatas és fejleszrés
Felsdfoka oktatis

Rendszeresen ellatott villalkozisi tevékenysége

A kutatokozpont az alapitc okiraviban kaport felhatalmazas alapjan villalkozasi tevékenység
folytatdsira jogosult, az e tevékenységhdl szirmazd bevételeinek felsd hatira a madositon kiadds:
elowranyzatok 33%-a.

A kutarokizpont dleal ellaton villalkozisi tevékenységek a kormanyzat funkcidk szerint:

014040
013360
013370
014010
(4NI10

082030
083040
2042
082043
UE2044
082051
082052
082061
082062
082063
0820064
082070
082093
(83020
(&3030
(83050
085010

094210

Tamsadalomtudomanyi, human alapkutatis

Mis swerv reszére vegzett penziigyi-gazdilkodisi, Gzemeltetési, epyéb szolgiltatisok
Informarikai fejleszeések, szolgiltarisok

Altalinos K+F politika

Mishova nemn sorolt gazdasagi tgyek (konyv-kiskereskedelem,

cgyeb irodal szolgileatis)

Muveszen tevékenységek (fénykepészer, prafikai munka)

Radicimiasor ﬁ:ml.gﬂmtiﬂn &5 t;inmgnﬁi:m

Kionyvtin allomdny gyarapitisa, nyilvantartisa

Konyvtiri allominy feltirisa, megdrzése, védelme

Kényvtir szolpiltatisok

Leveltan allomany gjrnr:piﬁ.u, kezelése, védelme

Levéltin szolgiltatis, dominyos, publiksicis és informacidkievetitd tevékenység
Muzeumi gydjtemenyi tevékenység

Miizeumi tudomdnyes feldolgozd és publikicios tevékenység

Muizeumi kiillivisi tevékenység

Muizeumi kiemuavelddeés, kozonséghaposolat tevékenység

Tortenelmi hely, épitmeny, egyéb latvanyossig mikodterése & mepdvisa
Kozmivelddés - egdsz életre kiterjedd tanulis, amatde mivészetek

Konyvkiadais

Egyéb kiaddi tevékenyséy

Televizio-misor szolgaleatisa &s timogatisa

Szabadidds tevékenysépekkel, sporttal, kultirival és vallissal kapesolatos alkalmazott
kutatas és fejleszrés

Felséfoki oktatis

5 A kutatdkdzpont gazdilkodisa

A kutatokozpont a kéoliségvetési rendszerben a KFI tv-ben, a vonatkozd illamhdzeartisi
jogszabilyokban, a HUN-REN Kézpont kutatdhelyeket érintd belsd szabalyzataiban, tovabba az
MTA-val kotitt ingd és ingatlanhasznilat szerzddésckben, valamint az MNV Zrt-vel koot
vagyonkezelési szereddésckben foglalt cldirisok szerint gazdilkodik a rendelkezésére bocsitott
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pénzeszkorikkel, egyéb eszkizikkel és sajit bevételekkel Gazdilkodisi tevékenysépeben a
kilts¢gverési gazdialkodisma vonatkozo elveket és szabalyokat érveényesitn A kutatokozpont olyan
szamvitell és digyviteli nyilvintartist vezer, amely koliségviseloként is biztosinn a gazdasag
escmények rogzitésér, a vezetdi informicios rendszer mikodetésér, chhez kapesolodaan a szervezen
egysépek vezetbinek, a pélylzatok témavezetbinek koltsépvetéssel kapesolatos rijékoztatisit, a
peénzigyi beszimolisi rendszer ellitisit, az adokotelezettsegekkel kapesolatos feladatok veljesitesét.

#. A vagyonnal kapcsolatos szabilyok

Az onills jogi személyként mikads kutatdkdzpont kisfeladatainak ellitisa érdekében az alibbi
vagyonelemekkel gazdilkodik: (1) dllami vagyon, (2} sajit mlajdomi vagyon, (3) MTA vagyon és (4)
idegen vagyon.

Allami vagyon: a2 illam mlajdondban illo vagyonelemek Gsszessége, melyek felett a tulajdonosi
jogokat, ha tHrvény vagy miniszier rendelet eltérden nem rendelkezik, az MNV Zit. gyakorolja,
Sapit ulajdoni vagyon: a kutatokizpont 2019, szeptember 1-je eldit beszerzett és sajit mlajdonnak
mindsitett vagyonelemeinek Osszessépe, tovibbd a kutatdkozpontra jogszabily erejénél fogva
atszilld, illetve a kutatokiézponr altal ellenémék fejében vagy ingyenesen szerzett szellemi
alkotisokhoz fizads jogok, valamint a hasznositd villalkoras részesedése.

A kuaatckozpont kizfeladarainak ellitisa sorin hasznilt ingd és ingatlan vagyon MTA vagyonihoz
tartozd elemeit (MTA vagyon), az MTA a KFI tv. alapjin a kutattkdzpont ingyenes hasznilatiba
adia. Az MTA wilnjdoni ingatlan és ingd vagyonnak (pl. tirgyl eszkozok, készletek) hasznilatira az
MTA-val kétote kéroldali szerzGdésekben foglaltak az irinyadak.

Idegen vagyon: az egyéb srzerveret mulajdondban léve vagyonelemek oOsszessége, amelyet a
kutatokozpont kizfeladatai ellitisa érdekében megallapodis alapjin ideiglenesen hasznil.

7. Erdekeltségi rendszer

ﬁhp{ﬁ'ékcnys&g elszamolisa — koltsegvetés: maradviny

Az alaptevékenységi feladatokat a jelen szabilyzar 4.1 pontjn tartalmazza, Az alaptevékenységre
vonathozd elszimolisi szabdlyokat kell alkalmazni azon tevékenységek esetén s, amelyeket — az
illamhazeartis mikodésére vonatkozo jogszabalyok rendelkezése alapjan — az alapitd okiratban nem
kell feltinteni.

Az alaptevékenység kieébe tantozd feladatok bevételeinek és kiadisanak kiilonbozete a kéliségvetési
maradviny. A koltsépvetési maradviany tartalmazza a palyazan és projekttevékenység bevételemnek és
kiadisainak maradvinyair is.

5. A kwadkdzpont alapitds, wlajdonosi jogai gazdilkedd szervezetckben

A kutatdkozpont nem rendelkezik sem  alapitdi jogokkal, sem tulajdonrésszel gazdilkodd
szervezetekben,
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I1.
A KUTATOKOZPONT VEZETESE

I A kuearakdzpont vezetése

A kutatbkizpont egyszemélyi felelds vezetdje a foigazgatd, aki a munka torvénykonyvérdl szalé
2M2. év1 L. hevény (a tovibbiakban: Mt) szerint vezerd dllisd munkavillalo, A foigazgato és az
egyes szervezet egysegek kozott, valamint a szervereti egysépeken beliil a feladatkarok és hataskirik
a foigazgatd rendelkezése szerint decentraliziltak. A foigazgatd valamennyi, a kutatokozpont
mikodését érintd kérdésben — ha a HUN-REN elndkénck hatirozata eltérden nem rendelkezik —
Bnalloan dint.

A fSigazgatd koevedlen irinyitisa és cllendizése ali tartozd, az Mt szerinti vezerd dllisi
munkavallalok az alabbiak:

F dltalanos foigazgais-helyertes,

# tdominyos fGigazgard-helyertes,

7  gazdasipgl vezetd.

A ﬁ:‘igﬂzﬁ-ﬂi kdevetlen irinyitasa és ellendrzése ala tartozd, az intézeteket iranyite munkavillald:
#  aszervezet egységhént mikadd intézet igazgatdja.

A fdigazgatd irinyitdsi jogainak jelen szabalyzatban meghatirozott kiwét — jopszabily eleérs
rendelkezése hianyiban — a kutatdkozpont vezetd allisd munkavallaldjam dtruhazhatja, A vezetdk
haraskdrét, jogait és feleldssépét a vonatkozd hatilyos jogszabilyok, az irinyitd szerv rendelkezésed,
a kutatokGzponti belsd szabilyzatok, fGigazgatoi rendelkezések (utasivisok) és a jelen szabdlyzar
tartalmazza,

A foigazgato kizveilen irinyitisa és cllendrzése ald oz, a kutatokdzpont mikodése
sa:mpunqahr&l meghatirozo munkakort ellaro munkavallalok:

F swerveretleg kievetlenil a fSigazgatd ali rendelt szervezeti egység(ek) — kutatdosoport(ok)
— vezeldije,

beled cllendr,

kutatokdzpont konyveirvezerd,

kutatokozponti udominyos titkir,

nemzetkoz referens,

pilyazan referens,

kommunikacios referens,

jogi referens,

innovacios menedeser,

informatikai felelds,

informatikai biztonsagért felelds személy.

YYYYWYYYYYYY
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111,
A KUTATOKOZPONT SZERVEZETI FELEPITESE

1. A kutardékdzpont szervezeil felépitése

A kutatokdzpont szervezen egysegel az mtezetek, az osztilyok es a kutatomunka felteteleit biztosito
egyéh szervezeti egységek. A kutatdkdzpontban kutatdcsoportok mikddhetnek. A kutatékézpont
szervezetl felépitését az 1. rpdwnd wellilles (organogram) tartalmasea,

A terdweecinpar syervegei epyedocks

1. HUN-REN Bélcsészettudominyi Kutatokdzpont Filozdfiai Intézet

2. HUN-REN Bélcsészettudomanyl Kutatdkozpont Irodalomtodomanyt Intéxet
3. HUN-REN Bélesészettudominyi Kutatdkbzpont Mvészettorténets Intézer
4. HUMN-REN Balcsészetrudomanyl Kutatokozpont Mepmjzrudomany Intézet
5. HUMN-REN Bélcsészettudominyi Kutatdkdzpont Répészen Intézet

. HUN-REN Bolcsészettndomanyt Kutatokozpont Torténettudomanys Intézet
7. HUM-REN Bélesészettudomanyi Kutatokbzpont Zenetudomanyi Intézet

8. HUM-REN Balcsészetrudomanyl Kutatokozpont Archeogenomikal Intézet
9. HUN-REN Bélesészettudomanyi Kutatdkdzpont Moravesik Gyuala Intézet

Az intézetekben a bélesészettudomdny szakreriletén osztilyok, illetve kutard- és munkacsoportok
mitkidnek.

Az egyes intézetek belsd mikidésének részletes szabilyait a fdigazgatd alml jovahagyott intézet
tigyrend tartalmazza.

Intézethe nem sommlt, egyéb tudomédnyos szervezet egységek:

A [higazgatd kbzvetlen ininyitisival mikéds, tudominyos intézetbe nem sorolt, killss (palyizan,
fejezeti sth.) forrishdl létrchozott és mikods kutatécsoportok. Ezck élén a foigazgand altal felkért,
az Mt. szerint nem vezetd dllish munkavillaloként kutardcsoport-vezetd all.

Tovibbi kutatbkzponti szervezeti egységek megnevezése:
#  Gazdasag igazgatosig,

A [digazgatd kiizvetlen irinyitisa &s ellenfirzése ali tartozd szervezeti egységele
#  Kumtokdzpont titkirsig,
#  Kumatokdzponti kinyvtir,
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IV,
AZ IRANYITASBAN ES A DONTESHOZATALBAN RESZT VEVO
TESTULETEK

L A tesviileti szervek miikidésének dlialinos szabilyai

A testileti szervek a foigazgato cgyszemélyi feleldssépének énntetleniil hagyisival kozremikodnek
a kutarokozpont irinyitasiban, véleményt nyilvinithatnak és javaslarokat tesznek a hatiskirikbe
utalt témakorokben, de javaslatuk — jogszabily vapy az itdnyitd szerv dltal kiadont ellentétes
rendelkezés hianyiban - a [Sigazgator nem kotelezi,

A testilets szervet — smiksép szerint — annak elnSke hivian ssze és vezetl tléseir, amelyrdl
jegyzokonyvet/emlékertetdt kell késziteni. Az elndk akadilyozratisa esetén az elniki feladatokat az
elnokhelyettes, ennek hidnyiban az elnok dltal a testiller tagjaibol kijelolt személy litja el A testiilet
allisfoglalasait (hatirozatait) a jegyzdkonyvekben elkiloniterten kell megfogalmazni, illetve azokat
kronologikus sorrendben npilvan kell famani. A restiiletek mikidésének részletes szabdlyait a
testiilen digyrendek tartalmazzik.

2. A kutarckdzpont restillet] szerved

21 Ay Ipagpatdtandes

Az Igazgatdtanics (a tovabbiakban: IT) a kutatdkozpont foigazgatojinak dontés-elokészitd és
tanacsado testilete, amely tlésein minden, a kutatdkézpontot énntd fontosabb kérdésben
vélemeényt nyilvinithat és javaslatot ehet. A fdigazgard az ilésen elhangzotak alapjin énilloan
dont a hataskorébe tartozo kérdésekben, az IT véleménye a fdigazgator nem kérelezi.

Az IT elnoke a fdigazgato, Akadilyoztatisa, tivolléte esetén az IT dléseit az dltala kijeldlt
fdigazgaro-helyertes vezet, aki a dontésekrd] wtdlagos beszimolissal koteles tijékoztaini a
fdagazgaror. Az IT ttkira a kutardkézponti todominyos drkir.

Az IT tagjai: a foigazgard, a foigazgato-helyettesck, a gazdasigl vezetd, az intézetigazgardk és a
kutatokdzpont tudonvinyos ttkira. Az IT dlésén az epyes napirendekhez kapesoloddan
meghivottként tanacskowzisi joggal részt vehetnek az érdekvédelmi szervezetek képviselSi, a belsd
ellenoe, valamint a foigazgata altal felkért munkavillalok vagy mais érdekelt személyek.

A dontés — a foigazgato cgyszemelyl felelossége mellett — nem csokkenti a testillet tagjainak, a
szervezetl egysépek vezetdinek feleldsséger.

A Foigazgard kiteles kikémi az IT véleményét az alibhi dgyckben hozandd dintések elSit:
munkabér, jutalmazisok elveinek kialakitisa,

tudomanyos intézet letesitésének, illetve megsziintetésénck kezdeményezése,

a kutatokozpont mdominyos tervek kialakitasa, azok jelentdsebb modositisai,

az intezenl udomanyos tervek dsszehangolisa,

a kutatokozponti munka révid vagy hosszi tiva értékelésének kérdésed,

a kutatokozpont kinyv- és folydirat-kindisival kapcsolatos f6bb tartalmi, személyi és anyagi
kérdések,

a kutatGkozpont likviditasi helyzere,

intézetigazgatol palyizatok elbirilisa.

YY YYVYVYVYY

A ﬁﬁgﬂgﬁ.h} kikerheti ax [T veélemenyct az alibbi Ggyekben hozandd dintések eldet:
# udominyos munkakome tirténd pilyizat kiirisok,
# vezetdi munkakirre vonatkozo munkaviszony létesitése, megsziintetése esetén,
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¥ munkaszerzodések és ‘md-nmin:ms munkakorok mrgharim:aﬁs:,
# a kemtokozpont rendelkezésére dlld, kotelezettsépvillalissal nem rerhelt péneeszkozik
felhazzndilasa.

22 A Kwtardkizgponti Tudowdyos Tandes

A Kutatokozponti Tudomianyos Tandcs (a tovabbiakban: KUTTA) a foigazgato tanacsado
srerve, amely a fGigazgatd egyszemeélyi felelossépének énntetleniil hagyisival véleményt nyilvinir,
és javaslatot tesz a kumatdkozpont mdominyos kutatisi tevekenységével kapesolatos lényeges
kérdésekben,

A KUTTA elndke a mdominyos [Sigazgato-helyettes.

A KUTTA wagjai a foigazpatd, a foigazgato-helyettesek, az intézetigazgatok, a kutatokozpont
tudomanyos titkir, valamint a fSigazgatd dltal felkérr, 2 kutatokdzpoeniial munkaviszonyban dllé
akadémikusok és/vagy intézetenkéne lepalibb egy, udominyos munkakérben foglalkoztaton
munkavallald. A fSigazgatd fellérése alapjan a KUTTA ilésén tanacskozdsi joggal részt vehetnek
olyan, nagy szakmai tekintéllyel és tudoményos fokozattal rendelkezd, nemzetkozileg elismert
személyek is, akik a mivelt tedominyreriler killénb&zd magyar és nemzetkix forumain a
kutatokdzponti eredményeket hitelesen, szakszenien és objektiven ertékelik és elfogulatlanul
kdavetitik.

A KUTTA seikség szerint, de évente legalibb epyszer tlésezik. A KUTTA javaslatot tehet a
miivelt mdomanyos teniletek bovitesére, sxikitesére, kezdemenyezheti g kutatisok inditasat. A
KUTTA javaslatica is figyelemmel hatirozes meg a fGigasgatd a kutardkdzpont wdominyos
munkakorben foglalkoztatott mankavillalomval szembem kovetelmeényrendszert.

23 A Kilsf Tanderads Testitlet

A kutatokdzpont munkijat — a fSigazgatd dontéseud] Riggden — Kilso Tandcsadd Testhlet (KTT)
timogathatja. Létrehozdsa esetén a KTT dsszetéielére, tagjainak felkérésére €5 megbizisie,
valamint mikodésére vonatkozd szabilyokat a kutatokézpont kiiln szabilyzatban hatirozza
mi,

24, A Soellemi Tulaidon Bizottsig
A legalibb hitom taghil illé Szellemi Tuljdon Bizotsig (SZTB) feladatai és felelisségei kiné
tartozik kilondsen, de nem kizdrdlagosan, hogy javaslarot tesz a szellemi alkotisokkal
kapesolatos stratégiai kérdésekben. Elnokér az 5ZTB hiromévente egyszeril tobbséggel valasztja
tagpai kozil. Az SZTB évente legalibb egyszer rendes Glést tart, tagjai mindannyian cgy
szavazattal rendelkeznck, egyszend tobbséggel hozza meg javaslatait a hatiskircbe utalt
kerdesekben, nyile szavazassal. Az SZTB feladatainak eészletes leirisat & mikadési rendjének
altalinos szabdlyait a szellemitulajdon-kezelési szabalyzat rartalmazza.

2.5, A kentatdleagponts Gl

A kutatokézpont dlés a  kutatdkozponu  kozélet foruma, amelyen a  kutatokozpontral
munkaviszonyban allé munkavallalék jogosultak részt venni. A kutatokézpont Glés feladata,
hogy madot adjon a kutatokdepont egészét énntd kérdésck megvitatisiea és — ha szikséges — a
kutatdkizpont kizosség allisfolalisara.

A kuratokézpont dlést a foigazgatd hivia Gssze, a levezetd elndli funkciot a mdomanyos
foigazgatd-helyettes toln be.

Kutatokdzponti Glést évenként legalibb egyszer kell tartani. A kutatékizponn ilés egyitral
betalt az éves munkaértekexlet szerepét, és ezen a fhigazgatd éntékeli az eldzd év munkajar,
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ismerteti a katatdkizpont feladatait. Az ilésen valamennyi kuratokozpont munkavillalé jogosult
pesEr venni.

Kutatdkdzponti dlést kell Ssszehivni minden olyan, a ndomdnyos teviékenységet énintd esetben,
amikor a  kutaokdzpont  tedomanyos  munkakdrben  foglalkoztatott  munkavallaléinak
véleményét szikséges megismemni. Ebben 2z esetben a  tudomdnyos munkakdrben
foglalkoztatottak jogosultak szavazni.

A fdigazgard kumrdkozpont dlést hivhar dssze minden olyan alapvetd, a kutatdkiepont epéseét
énntd kérdés megrirgyalisira, amelyben a kutaedkozpont kézossép véleménynyilvinitisit
szikségesnck tartpa (peldaul: ), tobbéves kutatasi programok, jelentds fejlesztésck, Atszerverések
sth.).

Kutatokozponn ilcs Gsszehivasat, valamely kérdés napirendre nizését a kutardkdzponti kozosség
15 kezdeményezheti, A kutatokozpont epészét énntd kérdések esetén a kutatdkézponthan
foglalkoztatottak tobb mint felénck, udomanyos kéedésekben a tudomdnyos munkakérben
foglalkoztatottak tobb mint felénck kezdeményezésére a fdigazgard kiteles a kutatdkézponti
ulestr Gsszehivni.

26, g intéged éntekeglere

Az intézet értckezlete a kutatisi egység munkaforuma, amelyet évente legalibb epyszer mrtanak.
Ha a kumatokozpont mikidesének egészer érinti a napirend, ebben az esethen az érrekezletre a
fGigazgatot is meg kell hivai. Az intézethez martozd munkavillalok jogosultak véleményt
nyilvinitan az dket érintd, a kuratisokkal kapesolatos, illetve személyi kérdésckben: palyazatok,
kutatisi egyittmikidés a kutatdkizponton, illetve az intézeten belil és kiviil, nemzetkoe
kapcsolatok alakitisa, mdomianyos eredmények megjelentetése, felhasznilisa, szdmitistechnikai
fejlesztés, és egyéb, a vezetd dltal elSterjesztett Ggyckben.

27, Az intézetek tanicsads festiletei

Az intézet igazgatop a kutatokozpont munkavillalok részvételével letrehozhat olyan tandcsadd
testiiletet, amely véleményt nyilvinit, & javaslatot tesz az intézet kumatisi tevékenysépével
kapcsolatos minden lenyeges kérdésben. A testilet feladarair és milkodését az igazgato az intézeti
igyrendben hatdrozza meg,

3. A munkavillalok részvételf joga a kutardkdzpont vezciésében

A munkavillalokat a munka torvénykonyverdl szale 20120 évi L corvényben (Me) foplalt
rendelkezesek szennt reszveéreli jog illen meg a kutatokiGzpont vezetésében. A részvételi jogokar a
munkiltatéval munkaviszonyban dllé munkavillalok kozossége neveben az dlaluk koevetleniil
vilasztott Gzemi (munkavillalad) tandacs, valamint a reprezentativ szakszervezet gyakorolja.

14



?+
A KUTATOKOZPONT MUKODESEVEL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK

L A kuearikdzpont kizfeladatal ellitisinak madfa

A kuratokozpont alapitd okiratinak megfelelden elliga kozfeladatait és epyéb tevékenységeket is
végezhet. A kozfeladatokon tilmenden azonban, az elnyent pilyizatok és kutatisi-fejleszrési
szerzodesck altal behatamolt madon, az alapito okiratban foglaltakkal Gsszhangban a fGigazgato
hatirozza meg a kutatokdzpont feladatair, tevékenységér.

A kutatdkozpontban a feladatellitas centralizaltan, illetve decentraliziltan térténhet.

2. Szakmai, funkclfonilis kapcsofatok

A HUN-REN Kézponttal, annak szervezeti egységeivel és testiileteivel, mas kutatdkizpontokkal,
kutatointézetekkel, egyeb szervezetekkel, intczmenyekkel és gazdilkodo szervezetekkel a kapesolatot
foszabilyként a foigazgard, és felbatalmazasa alapjin a jelen szabilyzatban feliintetent feladataik
megvalositisa érdekében a foigazpatd-helyettesek, a pazdasagi vezetd s az intézctgazgatok tartak.
A fdigazgatd ennck megfelelden szabalyozhatja a kapesolattartds rendjér.

3 A kwardkdzpont képviselete

A kutarokdzpont daltalanos  képviseletére a  [Sigazgatd jogosult, aki e jogkorét dltalinosan
meghatirozott, illetdleg egyedi esetekben, dllandd vagy ideiglenes jelleggel drrubizhatja. A jogkarck
atruhazisa a joghor ¢s az ellatandd feladat pontos megjelolesevel tortenhet.

4. Belsd irdnyitis, szabdlyeatok

A kutatokdzpont tevékenységét jopszabalyok, a HUN-REN K-i:iqmnr kutatohelyeket érintd belsd
szabalyzatat, jelen szabalyzat, a kutatokozpont belsd szabalyzatal és f{oigazgatol rendelkezésck
(utasitisok) szabilyozzak. A lutatokozponii belsd szabilyzatok, a fGigazgardl rendelkezések
(utasitisok) és a jelen szabdlyzar tartalmiban esetlegesen fenndlld eltéeések esetében jelen szabalyzar
az iinyadd. A kutatokozpont (digazgatojinak kotelezettsége az egyes szervezen egysépek
dgyrendiének kiadisa és azok naprakészsépének biztositisa. Az igazgatok a foigazpatd egyetértesével
a kutatokozpont belsd szabdlyzataival és fGigazgaroi rendelkezesekkel Gsszhangban az intezenik
milkadésére vonatkozd utasitisokat, isinymutatisokat adhatnak ki, amelyeknek kovetniik kell 2
jogszabalyl komyezet viltozasart.

A HUN-REN Kozpont, mint irinyito szerv dltal az alibbi tirgykdordkben kiadott kererszabilyozis
rendelkezéseit a kutatdkdzpont magica néazve kitelezdnek fogadija el:

1) belsd ellencrzés kézikonyv,

b) szellemitulajdon-kezelési kererszabilyzar,

©) informatikai biztonsipgl keretszabilyzat,

d) kommunikicids keretszabalyzat.

Belso Ellendrzeési Kémkonyvre vonatkozd keretszabilyoeisként az  allamhaztartisént  felelds
miniszter dltal kozzétett mintaszabalyzat tekintendd.
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A kutarokizpont belsé normdinak fajtai:

a) Szabalyzat
Seabdlyzatot a foigazgart adhat ki, A [Sigazgato dltal kiadott szabdlyzar kbeeééreléndl és
nyilvintartisirdl a Kutarokozpont titkirsag gondoskodik.

b) Fdlgazgaton utasitis
Foigazgatoi utasitist a Foigazgato adhar ki A foigazgatdi utasitisok kowzérérelérdl s
ayilvintartisarol a kutatdkézpont ttkirsag gondoskodik.

c) Intezengazgatoi rendelkerés
Intézetigazgatoi rendelkezést a HUN-REN BTK intézeteinck igazgatdn adhatnak ki. Az
intézengazgatal rendelkezés nem lehet ellentétes 3 HUN-REN BTK szabilyzataival,
valamint a foigazgarol umsitisokkal. Az intézetigazgatdi rendelkezés hatilya az adout
intézethen dolgozdke tered ki,

A foigazgard a kollektiv szerzddést a reprezentativ szakszervezettel kiti meg, az iizemi megillapodist
a munkavillalai (izemi) tandcesal egyiine alakitja ki

»  Kutatdktzpont szervezeti felépiésének dbrija — organogram — (1. sqgimd mellibe)
¥ Munkaltaedi jogok gyakorlasanak rendje — (2, syl sl

A fiigazpard dital megkathes, o jelen smblygat melléhiesét wem képesd mepdiliapoddisnk é5 sqabdlygatak felsornidsa:
A Foigazgato a kollektiv szerzddést a reprezentativ szakszervezettel kit meg, az tzemi megillapodist
az ikzemi (munkavallalod) tanacesal egyutt alakitja ki

5. A munkaviszonnyal kapesolaros rendelkezések

A kotatokdzpont alaprevékenységenck kéirébe tartozd feladatok ellitisa érdekében munkaviszonyt,
egyéh feladatok ellitisa érdekében munkavégzésre irinyuld egyéb jogviszonyokat létesit (utdbbiak
killonosen meghizisi és vallalkozisi jogviszonyok).

5.1 Az alaprets és egyéb amumbaitatii jagok gyakarlisinak rendye

Az alapvetd és egyéb munkiltardi jogok gyakodisinak rendjét jelen szabilyzat 2. sy seeliékiete
tartalmazza,

52 A muwkawszonayal kapesolater kivetelmdmyel
5.2.1. Foglalkogtatisi kivetelmények
A mdominyos munkskorben foglalkoztatott munkavillalok  esetében 2 mindsitési
szabilyzatban és a hutatokdzponti kivetelményrendszerben az adont munkakarre eldint
kévetelmények az irinyadok. Nem mudominyos munkakdtben foglalkoztatott munkavallalok
tekintetében a kutatdkozponti sajitossagoknak megfeleld koverclményeker kell figyelembe

VCINENE,

5.2.2. Vagyenayilathogni-tételi kiteleseitefppel bettltheis mumkakdrik

Az cgyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelerettségekedl szdld 2007, évi CLIL torvény szennt
vagyonnyibatkozatra kételezert minden olyan munkaviallalo, aki onalloan vagy restiiler tagjaként
feladatai ellitisa sorin a kutatokdzpont kiltségvetési vagy epyéb pénzeszkizel, és az dllami
vagyonnal vald gazdalkodas tckintetében javaslateéielre, dontesre vagy ellendrzésre jogosult. A
vagyonnyilatkowat-téreli  kitelezettség  kiterjed  mindazokra, akik a  jelen szabalyzar
hatalybalépésénck napjin a hatilya ali tartoznak.
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A vagyonnyilatkozat-tételi korelezettséget megalaposd munkakért, beoszeast vagy feladatkion
betdled kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezetiséget a munkaszerzidést, meghizdsat
vagy vele nuis szerzddeses jogviszony letesiteset koveto 30 napon belul koteles teljesiteni.

A kuﬁtékfnqmnd&:n vagyonnyilathozat-tételre kitelezett evente:

YYVYYVYYY

A

figazgatd,

fdigazgato-helyettesek,

gazdasigl vezeto,

intézetigazgatok,

kutatokozpont mdomanyos titkar,

belsd ellendar,

valamennyl, a pénzeszkozok felent rendelkezési jogpal rendelkezd munkavillals.

kivzbeszerzési cljarasban kozremitkoddként részt vevd, a felsorolasban nem szerepls

munkavillalok a kbzbeszerzési eljirist megelozden kitelesek vagyonnyilatkozator tenni.

5.2 3. A mennkavdllalibfal spenben fdmargiolf ditalies Eiveteloények
A kutatdkézpont valimennyi munkavillalop kéareles:

e

»
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a kutatokozpont, valamint az irdnyitd szerv szakmai & gazdasigi hirever legjobb rdisa
azerint és kifopastalan magatartissal megdnzni,

a kutatokozpont hazai és nemzethozi elismertségét noveln;

a kutatokdzponti munkavallalokkal szemben timasztott erkilesi szabalyoknak megleleld
magatariist tanisian,

a kutatokizpont érdekeit érvényesiteni a torvenyesség keretel kizott,

vigzettségének, szakmai gyakorlatinak ¢ a munkiltatonal szerzett ismercteinck
alkalmazdsival a legjobb tudisa szerint eljimmi, és ezzel biztositant a2 ribizott feladatok
atkerét é8 eredményessépér,

feladatait a kozérdek Ogyclembevetelével ellatm,

a2 tudomanyos célok megvalositasa érdekeben ismereteit tovabbfejlesaten.

A kutatokozpont tudomanyos munkakorben foglalkostatott munkavallaldi kbtelesek
kiilondsen:

=
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a BTK Etikai kidexe, valamint a hazai és nemzetkozi mdoményos vilipban elfogadott
alapelvek, tovibbi a tedomanyteriletre irinyadd egyéh etikai szabalyorasok (kiilonos
tekintettel az MTA Tudomanyetikai kodexére) clvirisainak megfelelden tevékenykedns;

a HUMN-REN Kozponttal (szervezet egységeivel), és mis

kutatdintézetekkel /kutatokézpontokkal fenntanot kapesolatokar erdsiteni,

wdominyos munkijukat az intézetigazgatt dltal jdvihagyott éves kutardsi terv alapjan
végezni,

mdomianyos tevékenységet folytatni a tudoményos kovetelményrendszer
figyelembeverelével,

publikilm & publikicids tevékenységiik sorin betartani a kutarokizpont szellemi mlajdon
kezelésére vonatkozo szabilyzatat,

szakmal munkijukrol éves beszamolot keswiten,

midominymetrial adataikat gyljteni, sszesiteni, kozeétenni, az intézetgazgatd felhivasia
egy-cgy téma kutardsinak elérehaladisarol évkizben is jelentest késziteni a kozvetlen
felettesnek, aki errdl tajekoztatja az igazgatot.



VL
A KUTATOKOZPONT VEZETOINEK FELADAT- ES HATASKORE

Foigazgatd

Il Jopdlids

A fGignzgarst a HUN-REN elnoke nevezi ki hatirozatlan idire és gyakorolja felette a
munkaltatii jogokat. A HUN-REN elndke a fbigazgatd kinevezesérdl és — a haladékealan
munkaltaton intézkedést nem igénylé esetben — a kineverés visszavonasirdl az Irinyitd Testilet
veéleményének kikérése utan dint. A figazgard kivilasztisinak modjarol és az egyéb munkiltardi
jogok prakordisirdl a HUN-REN clndke belsé szabalyzathan rendelkezik.

A foigazgato ax Mt 208.5 (1) bekezdése aln.pjiin vezeto allasa munkavallalo, munk:ingri:mnyhnn
a kutatGhellyel Al

A [digazgatd, mint a koltségvetési szerv vezetdje a kutarokozpont ipgyeiben a vonatkozd
jogszabilyok és az irinyito szerv rendelkezéscinek keretei kozdn Gnilléan és epyéni feleldsségpel
dant,

A [Sigazgatd sajit hatiskrben az alibbi jogkorcket gyakorolja:

#  kutatdkizpont altalinos és teljes képviselete,

# kiadmanyozasi jog mindazon lgyekben, amelyeket jogazabaly, jelen szabilyzat vagy kiilon
rendelkezes alapjan nem delegal a kutatokdzpont valamely munkavillaléjahos,
dontés a kutatokozpontot énned elvi, tudomanypolitikai és udominyos kérdésckben,
dintés a kutatdkozpont dltal hasznilt (ulajdonolt) vagyon vonatkozisaban,
kutatokozpont részvétel vallalisa kiemelt kutatisi feladarokban,

a kutatdkdzponti kutatti kozosség fejlesziési ininyinak meghatirozisa,

a kutatkdzpont huminpolitikal munkajinak irinyitisa,

a munkiltatdd jogok gyakotisa (Id. a 2. spdend sveliéklete),

javaslattétel a kutatokozpontt munkavallalok kinintetésére,

a kutardkdzpont hazai és kiilfoldi kapesolatainak irinyitisa,

a kutatdkbzpont terveinek végleges kialakitisa,

a mindsitett imtok kezelése,

2 kutarokdzponn iddszaki kiadvanyok felelds kiaddsa.

YY Y YWY YWY Y Y Yy

A foignzgatd icinyitisi jogkore kiterjed a kutatdkozpont mikidésének egészére. Ennek
gyakorlisara a toigazgaro egyedi rendelkezéseket, umasitisokat adhat ki Utasitisok kiaddsira
akkor kenil sor, ha azt jugﬂahﬁ.l}r, iranyitd szervi rendelkezés eldinga, illetve kumt{ﬁkﬁmpunti
erdekbol a foigazgato azt sziksépesnck itel.

r.2 Feladai- és batdokire, a halickirik gpakorkisieak midie

= kapcsolattartas a HUN-REN Kozpont ml:gl‘:'rmtt vezetoivel, testileteivel és a HUN-REN
Kozpont fGosztilyaival, osztilyaival,

F oa kunokizpont 6 célkinizéseinck, tudomdnyos koncepoidjinak, beszimoldinak
elokeszitese, ellencrzése, jovihagyasa, felterjesztése a HUN-REN Kézponthos,

# a kutatokozpont anyagl eszhorcinek és lesmimanak a tervezent kutatisi tevékenységhes
igazodi felosziisa, az intézet szervezeti egységek vezetdi javaslatinak fipyelembevételével,
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J.3.

a tandcaado testiletek tagjainak felkerése es visszahivasa,

a humwokizponthoz tartozd  intézetck és egyéb szervezeti egységek mikideésénck
koordinalasa axzok vezetdl Gtan,

a kutatdkodzpont munkavillalok szakmai fejlddése feliételeinck biztositasa,

a kutatisi témak meghatirozisa & megsziintetése az érntett intézetigazgatok egyetéréscvel
és a mdominyos tandcsadd testiletck, valamint a gaxdasigi vezetS véleményénck
meghallgatasival,

a kutatOkbzpont szervezeti és mikodési szabilyzatinak elkészitése, modositisa &s
jovahagyisra az irdnyitd szerv elé terjesziese,

a kuht&kﬁapmtnak a HUN-REN Kozpontnal, a haza es kultoldi kutatdintézeteknel,
felsdoktatasi intézményeknél és més szerveknél tinénd képviselete,

a kutatdkdzpont hazai és killfoldi szervezetckkel, személyekkel vald kapesolattartisanak
mephatdrozasa, a hivatalos kiltsldi vendégek meghivasa,

a kutatokdzpont tevékenységet érintd mdomanyos, gaedasigl, miszaki informicid hirkoeld
és egyéb szervek szimira térténd kizlésének engedélyezese,

kutatisi & egylittmikodés sreretdéisek kirése,

a kutatokézponn humianpolitikai munka irdnyitisa, a személyl mindsitésre kotelezettek
korénck a meghatirozdsa és az ezzel kapesolatos feladatok ellatisa,

munkaltatoi jogok gyakorlisa a 2 sobwd melfblaben meghatirozottak szennt,

a kutardkézpont munkarendjénck meghatirozisa, a munkafegyelem berartisinak biztositasa,
a gazdasigi tervek szakmai  megalapozottsiginak, a szakmal tervek gardasagos
végrehajtisinak, a mérleg készitesenek és a lelrarozas kotelezetisep reljesitesénck biztositasa,
a szerzidises kitelezettsépek teljesitésénck biztositisa,

az I'T munkijanak iranyitasa, javashtamak hasznositasa,

a munkavillalok kizosséget megilletd jopok érvenyre juttatisa,

a fSigazgatt-helyettesck, a gazdasigl vezetd, az igazgatok és az ininyitisa ali tanozd
srervezeti egysépek vezetdinek kizvetlen iranyivisa,

a mindségellendrzési rendazer kialakitisa és mitkodietése,

a belsd ellendrzés loalakitisardl ¢ mikodéscher sziksépes fomisok biztositasarol
gondoskodis, a belso és killsd ellenorzések megillapitisainak, észrevéreleinek és javaslatainak
realizilisinak biztositdsa a pardasigl ipazgatosip vezetojénck bevonasaval,

a kockizan tényexdk Agyelembevietelevel  kockaratelemzest v&g«:‘.ﬂ [vipestet) es
kockizathezelés rendszert midkodeet,

a kutatdkdzpont belst kontrollrendszerének kialakitisa, milkodrerése &s fejlesziése,

az irathezelés rendjének meghatirozisa és szabilyszerisépének feligyelete,

az Uzleti ttokkor meghatirozdsa,

a kutardhizpont belsd szabilyzatinak kiadisa,

az akadémiai, dllami és a sajt vagyonnal, a szellern tulajdonnal vald g:mdﬂkudis
mepszervezese, a vagyonvedelem biztosiasa,

a Kbt. elbirdsai alapjin a kizbeszerzési eljjris értékelése sorin hozon dontes és az egyes
eljarisi cselekmények, a szerzadés meghkotése tekinteteben biztositja a verseny tisztasagat,
lletve nyilvinossagat és az esélyegyenlséget az ajinkttevok szimirn,

gondoskodik az elektronikus informicidszabadsiprdl szolo wevényben meghatirozott
kézérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétérelersl,

mindazok az dgyck, ameclycket jopszabaly, belsd szabalyzat, iranyitd szervi rendelkeszes
feladatkirebe weal,

Helyeitesités rendpe

A [Sigazgardt tivolléte, lletve akadilyoztatisa esetén — ha a ESigazgatd vagy a fejezetet irinyitd
szerv vezetdje misként nem rendelkezik — az dltalinos fSigazgatd-helyettes €5 a mdomanyos
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faigazgato-helyettes helyettesin, A foipazgator — annak kilén irisbeli rendelkezése szerint —
tudomanyos kérdesben a szaktenilenleg letekes mtézetigazgard 15 helyettesitheti.

14,  Felelisebee

A [Sigazgatd — a vonatkozd jogszabilyokban rogzitettek szerint — felel a jelen pontban emlitert
kibtelezetsége teljesitésédet, gy kulonosen:

a HUN-REN Kézponttal vald kapesolattartis zavartalansagiérr,

a kutatokzpont tudominyos célkitizéseinek meghatirozisiér,

a kutatohdzpont szervereténck és mikodési rendjénck megfelels kialakirdsaén,

a belsd kontrollrendszer megszervezéséért & hatckony milkodretéséére, a belsd ellendr
munkawillalé funkcionilis figgetlensépének biztosivisaere,

az alirendelt vezetok & munkavillalok munkijinak megfelelS irinyitisiéet és ellendrzéséert,
gazdasagl vonatkozasi intézkedéseiént és a gazdasigl vezetd munkdjinak ellendraéséén,

a minoségellencrzesi rendszer mikadtetéséért,

a kutatokdzpont szervezeti &s mikodes: szabalyzatinak, kirelezden eldirt szabilyzatainak,
tovibbi a kutatokozpont mokodését segitd egyéb szabalyzatoknak és rendelkeréseknek a
naprakészsépéért,

a szerveget egysegek kozott munkamepgosztasént,

a kutatdkozponti kiadvinyok megjelentetéséért,

a kutatokoepont tulajdoniban lévd sajat, valamint a hasznilatiba adott akadémiai és allami
vagyon veédelméérr,

a Jogszabilyokban és az idinyitd szervi rendelkezésekben foglaltak betartisicrr és
betartatisiért.

Y¥YYy b
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1.5, Ellendreési kitelegetisige

A idgazgatd kitelezettsége a kutatdkdzpont egésze mikodésének folyamatos ellendrzése, ennek

korchen egyuttesen kell vizsgilnia a kutardkizpont mdomdnyos és gardasigi tevékenysepér. A

fdigazgard ellendrzést funkeidjir az alibbiak szerint gyakorolja:

» irdnyirasi feladatainak teljesitése és dontéscinek eldkészitése sorin eldzetes Mjékozidissal,

# jelentések és adatok rendszeres bekérésével,

# a srervezeti egysépek vezetdinek és a koevetlen irdinyitisa ali tartozé munkavillalok
rendszeres beszamoltatasival,

#  szitkséges esetben belsd cllendrzés Gijan.

1.4, A foipagpets o monwbardliafid kiviideivel fnténg ry.ﬁifmir.&.ip’pfn Sy

# meghallgatja és dontéseinél mérlegeli a beosztott vezetdk véleményét,
# biztosifja a reprezentativ szakszervezet és az izemi (munkavallaldi) tandes trveny altal
biztositott jogainak gyakorlisihoz sziikséges intéeményi feliételeket.

Alealinos fFigazgaté-helyettes
21, Jopdllise

A legalibb a tudomany kandidatusa vagy PhD-fokozattal bird dltalinos foigazgato-helyettes
munkaviszonyat palyizan eljras alappin a kutatdkdepontial letesit. Az dlalinos Figazgaid-
helyettes vezetdi munkakire legfelicbb 6t év hatirozott iddre wilthetd be. Feladatir az M.
szerinti vezetd dllisd munkavillaloként lata el, a munkiltatdi jogokat felette a foigazgato

gyakoralja.
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Az altalinos [igazgard-helyettes a feladatkorébe tartozd Ggyekben a kutatokozpontor hatdsagok
eler, mas intézményekkel és maginszemélyekkel szemben a Sigazgatt dltalinos vagy egyedi
felhatalmazsisival képviselhet. Ezekben az dgyekben kindmanyozisi joggal rendelkexik. I
jogkireben tett intézkedésérol a foigazgaton folyamatosan koteles rajékoztammi

Atruhazott jogkorok tekintetében feladatai ellitisa sorin folyamatosan egylttmikodik a
wadomanyos  fdigazgato-helyettessel, az mtézetpazgatokkal és a gazdasigl vezetdvel Az
atruhazott jogkorben tett intézkedéseird] a foigazpator folvamatosan kdteles majpekoetam,
Gazdasig kihatassal jird intézkedést esak a gazdasigi vezets ellenjegyzésével reher.

2.2,
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2.3,

Az ditalines fipasgatd-belyeites feladar- és batdskire, a hatdokinik grakorldrinak midfe
a fhigazgaton, annak dvolléte, akadalyoriatisa esetén képviseli és helyettesin,
feligyeli és koordinalja a kutatdkézpont humanpolitkai és Ggyvireli tevékenységér,
résxt vesz a kutatokizpont éves kiliségvetisének elkészitésében,
Emdmk-udjh az I'T hatiroeatainak v-*n‘:m]msaml., koordinal a Imtu:ﬁ]-::'i?.pnnt szerveretl
cgyscgel kozott,
ienyitia s ellendrzi a kutatdkézpont dtkarsdg informécios, adminisztrativ, gazdilkodis,
spemélyligys, Gizemeltetési és tgyviteli feladaiainak ellitasar,
képviselh a  kutmokbzpont  uorkirsagit 4 HUN-REN Kizpont elon & a
partmnenntezménycknel, egyéb szervezeteknel,
gondoskodik az iranyitd szervedl érkezd felhivasok, utasitisok és adamszolgiltatisok
hatinddre tormend elkészireséral,
elosegin a kuratokozpont tulapdonaban lévo sajat, valamint 2 hasznalatiban levo dllami cs
akadémiai vagyonnal vald hatékony gazdilkodisy,
koordinalpa a kutatdkizpont épiiletfenntartisi és dzemeltetési feladartair,
koordinalpa a kutatokoepont seabdlyzatainak elkészitésér, aktualizilisat, megismertetését, a
kutardkazpont egyuttmitkddes: szerzddéseinek elokeszitéset,
Feliigyeli a kutatokozpont informatikai rendszerét, alkalmazasait,
kizremikodik a humanpolitikai feladatok ellatisiban,
szervezi és ellendrzi a kutatdkdzpont palyizat projekejeit,
felelds a kutatdkizpont kiadvanyaival kapesolatos dintések végrehajtisadrt,
réset vesz a kutatokozpont beszamoldjinak elkészitésében,
rendszeresen beszimol a fdgazgarinak az irinyitisa ald rendele feladarokedl,
részt vesz a fdigazgatd dontéseinek eldkészitéséhen és biztositpa azok végrehajtasar,
biztositja a kutatokozpont jogszabilyokban, irinyito szervi rendcelkezésekben és a jelen
szabdlyzathan foglalmk szerint mikodéset,
biztositja az IT, a tandcsadd testileni és a kutatdkbzponti Glések  eldkészitését és
lebonyolitasdr,
javaslatot tesz munkaviszony létesitésére, illetve az iminyitisa ali tartozd munkavillalok
munkaviszonya megsziintetésére, felelGssépre vonasara, jutalmazdsam és kithntetésére,
felitpyeli a hivatali gépjanmuvek hasendlatat, Gzemben tartasat, javaslatot tesz cserdjilkre, Gj
gepjarmivek beszerzésere,
ehar minden olyan ugyben, amelyet jogszabily, belso szabalyzat, az manyitd szerv
rendelkezése, (Gigazgatol utasitis feladatkdrébe utal,
ellit minden egyéb, a kueardkdzpont milkddésével kapesolatban ribizoir feladator.

Helpettesités rendye

Az dltalinos foigazgato-helyettes helyettesitéséral a foigazgato pondoskodik.
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L4, Fededbisséve

Az alnalinos fGigazgatd-helyettes — a vonatkozd jogszabdlyokban rogzitertek szerint — Ffelel
kitelezettségeinek teljesitéséért; a foigazgato eseu megbizisainak végrehajtisiént; az irinyitisa ala
tartozd szervezeti egység mikodéséén,

Tudominyos fSigazgati-helyeties
Al Jopdlina

A legalibb s tudominy kandiditusa vagy PhD-fokozattal bird udoményos fdigazgato-helyettest
pilyizati eljdris alapjan, a kutatckozpont foipazgatoja az intézetipazgatok kizil valasztia. A
tdomanyos fSigazgatd-helyettes a kutatokozpontal all munkaviszonyban. A mdominyos
foigazgato-helyettes vezetdi munkakire legfeljebb ot év hatarozott iddre t6lthets be. Feladatit
az Mr. szerinti vexetd allisa munkavillaloként kitja el, a munkiltatdi jogokat felette a foigazgatd
gyakorolja.

A wdomanyos figazgato-helyettes a feladatkorébe tartomé dgyekben a kutatdkoepontot
hatdsagok elSer, mas intézményekkel és maginszemélyekkel szemben a fdigazgatd dltalinos vagy
egyedi felhatalmazisival képviselheti. Exekben az igyekben kiadmanyozisi joggal rendelkezik. B
Jjogkoreben tett intézkedésérdl a Foigazgatot folyamatosan kiteles tijékozeatni

Atruhdzott jogkorok tekintetében feladatai ellitisa sorin folyamatosan egyittmikisdik az
dltalinos foigazgaro-helyettessel, az intézetigazgatokkal és a pardasipl vezetdvel, Az atruhdzort
]ﬂgk&ﬂxﬂ tett intezkedéseirol a foigazgatot folyamatosan koteles tajékoztamni.

Gazdasigt kihatiassal jieo intézkedést csak a gazdasigi vezetd ellenjegyzésével tehet.

3.2 A tudvminyos fiigazgati-elyestes feladat- é5 batdskire, a hatiskiik gyakorfisdnak midia

# a foigazpatot - anmak tivolléte, akadilyoztatisa esetén — képviseli és helyertesii,

# felogyeli a katardkdzpont tudomanyos tevekenységer,

# clokészin az intézetek midkodési feltételeivel é seakmai tevékenységével Gsszefiipgo
koncepcionilis dontéseket, feligyeli a dontések vegrehajuasar,

koeremukodik a kutatokozpont mdomanyos céljainak, kuratisi isinyainak & koncepcidinak
kialakitasiban,

fGigazgarcl dontésre elokészit a tudominyos kutatist éntd tgyeker,

koordinilja a kuratokozponn ttkirsig wdomianyszervezdsi tevékenységeét,

osszehangolja a kutatisi egysépek kutarisi munkijit, a kutarisi tervek megvalosivisar, illetve
végrehajtisie,

véleményes az igazgatok dltal eldkészitett intézett tpyrendet,

clokésziti és lebonyolitia a jogszabilyokban meghatirozot feliételekkel az igazgarok
kivalasztisihoz szikséges pilyizatokar,

szervezl &5 ellendrzi a kutatckozpont palyizan projektjei,

szervezi £s irinyitja a kutatokozpont nemzetkozl kapesolataival Gsszefliged feladatokat,

a foigazgatd meghizisa alapjin egyedi esetekben ellitja a kutarokdzpont hazai és nemaetkée
szakmai képviseletér,

koordinilja a kutatdkizpont tedominyos mindséghiztositisi tevékenységér,

eldkeszin és koordinilja o kutatokdzpont tudomdnyoes szakmai kivetelményrendszerét,
részt vesz a tudomdinyos mindsitd eljirisokban,

felitgyel a kuratokozpont éves mdomanyos beszimolGjanak elkészivéseér,

kezdeményezi és segitl a kutatokazpont £ a kutatisi egységek kapesolatainak kialakitisat mas
kutatbhelyekkel, egyetemekkel, kozgyijteményckkel és egyéb szakmai intézményekkel,
koordindlja 2 kutatokGzpont tudoméinyos egyittmikodés: szerzddeseinek eldkészitését,
tudominyos és epyéb tandcskozisokat kezdeményes,
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reszt vesz a mdomanyos tervek teljesitéséhez spilkséges pénz- és vimgyi eszkizok
felosztisaban,

kozremiikodik a homianpolinka feladatok ellivisaban,

pavaslatot tesz munkaviszony létesitésére, illetve az imnyitasa ali tartozd munkavillalok
munkaviszonya megszuntetésére, felelosségre vondsara, jutalmazasara és kitinterésére,
rendszeresen beszimol a fGigazparonak a kutardsi epysépek kutatisi tevékenysépérol ¢s az
irinyitisa ala rendelt feladatokeal,

hazai és killfoldi intézményekke] kutatasi émaji egyezmények, megillapodasok meghotését
eldsegii,

részt vesz a [Gigazgatd dontéseinck elokésziéseben és biztositja azok végrehajtisar,
gondoskodik a kutardkizpont internetes megjelenitéséral,

eljfir minden olyan tgyben, amelyet jogszabily, belsd szabdlyzar, az ivdnyito szerv
rendelkezése, fodgazpaton utasitas feladathdrébe utal,

ellat minden egyéb, a kutatdkozpont mikddésével kapesolatban ribizott feladatot.
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3.3, Helyettesitis rendse
A widominyos foigazgato-helyettes helyettesitésérdl a foigazgard gondoskodik.

34, Felebisége

A tudomanyos foigazgato-helyettes — a vonatkozd jogszabalyokban rogzitettek szerint — Felel
kistelezettségeinek teljesitéséért; a {Gigazgatd eseti meghizisainak végrehajtisidet; az irinyitisa ali
tartozd szervezed egysép, kutatdesoport mukodéséért.

Craxdasigl vezetd

41, Jogllisa
A kutatdkdzpont gazdasagl vezetdje az Mr 208.5 (1) bekezdésében nevesitett vezetd illisi
munkavillalo, akit a HUN-REN elndke nevez ki. A gardasagi vezetd munkakoret a kutatasi
halozat mikidésével kapesolatos stratégiai elveket tartalmazd dokumentum  értelmében
hatirozatlan idotartamra tolt be. A gazdasagl vezetd felett a munkiltatol jopokat a HUN-REN
elniike és a fSigazgatd megosziottan pyakorolja.

A pazdasigl vezetd felmentéset a foigazgato a HUN-REN elnokeénél kezdeményezhet, aki arrol
a HUN-REN vezéngazgatoja véleményének kikérése utin dine.

A pgazdasiagl vezetd munkakon feladarait a foigazpar kizvetlen irdnyitisa és ellendrzése meller
lagja ¢l A gardasagl vezetd szakmai irinyitisa soran figyelemmel kell lenni a HUN-REN Koxpont
gazdalkodisi foosztilyvezetdiének stratégiai intezkedeseire és dinréseire. A pazdasigl vezetd az
dleala ellirott feladatok tekinterében — folyamatos beszimolisi kotelezettséppel — a foigazpato
helyettese, az I'T tagja.

4.2.  FPeladar- és hatdokire, a batdikirik gyakoridsdnak midia

# a kutatokizpont feladatainak eredményes &5 garzdasipos megoldisihoz  szikséges
gazdilkodasi feltételek meghatarozasa es a hiztositasuk erdekeben eloirt intezkedesck
megtétele,

¥ gondoskodik a kutatdkozpont, ezen beliil az egyes szervezen egységek, 2 kunatdcsoportok, a
pilyazatok es egyeh projektek gazdalkodasi kereteinek megallapitasarol, nyilvantartasarol,
pénziigyi teljesitési adatainak nyomon kovetéséedl,
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# a kutatokozpont mikodése sorin a pazdilkodisi, pénziigyl és munkaiigy feladatolkal
kapesaolatos jogszabilyokban, irinyitdszervi rendelkezésckben foglalt eldivisok érvényesitése,
a végrehajtas ellendrzése,

a pazdasapi ipazpatosip munkidjinak kievetlen irdnyitisa és ellendrzése,

a kutatokozpont koltségvetési tervének elhészitése,

a HUN-REN Kozpont gazdilkodisi foosztilyvezetsjénck elvirasaival osszhangban a

fdigazgand dlral foviahagyout keretgazdilkodds megvalGsitisza,

kbzremikideés a kutardkizpont beruhazasi, feldjitisi terveinek elkészitésében,

a koltsépvetés végrehajtisinak érdekében a pénzigyil fegyelem betartisa és betartatisa, a

penzigyl kotelezetisépek teljesitése, a kiverelések érvényesitése,

a hutatokozpont hasznalatiban lévo vagyon gazdilkodasi elfirisok szerint védelme,

a katatokdzpont sajit vagyoninak védelme,

a pénz- és tirgyl eszkorikkel valt pazdilkodis,

a szemelyl juttatisok eldiranyzatival és a munkacrdvel vald gazdalkodis,

a szamvitell rend és az ezzel kapesolatos szamviteli polinka kialakitisa és mikodretése,

a bizonylan rend és a bizonylatt fegyelem megszerverése,

az el5irt informiciés adatszolgiltatisok (beszamolak) osszeallitisa,

részvetel a tavlan €s kozeptavi kutatisi tervek, valamint pilyizarok pénzigyi részének

asszeallitisiban,

a kutatokdzpont cldirinyzat-modositisokkal, dresoportositisokkal kapesolatos feladatok

cllatasa,

pénztigyi vezetdi informicios rendszer mikodterése,

a pénzigyi, gazdilkodisi vonatkozisd szabilyzatok kiadminyozism vonatkozd dokészitése,

az wWokox meérlegjelentéshez, az elemi kiltségvetési bessimoldhoz, valaming a HUN-REN

Kiozpont vagy mds kilsd szery (Magyar Alhmkinmlﬁr, KSH, MNBE, NAV sth.) dltal eldirt

gazdasipi vonatkozisd egyéh adatszolgiltatdsokhoz (pl. kolségvetesekhez, tobblettamogatis

igényleschez, statisztkai jelentésckhez sth)) sziksépes tervezetek hatiriddre torténd
elkészinése,

javaslattétel a pazdasagi ipazgatosag felépitésének kialakitasara,

a pazdasigi igazgatdsag Ggyrendjénck elkészitése,

az irinyito szerv altal végzett ellendrzésekhez és a kutatdkézpont fdigazgardya dltal elrendelt

belsa ellendreésckher segitsepnyijras, a sziksépes bizonylatok, imtok eldkészirése és

rendelkezése bocsitisa,

* az ellendrzések esetleges megillapitisai kapesin intézkedési terv készitése, a jovahagyott
tervben foglaltak végrehajtasa,

7 pondoskodis aredl, hopy a kutatdkdzpont a Magyar Allammal, egyeh szervekkel szemben
fennilld kotelezertscgeit hianytalanul és iddben teljesitse, tovibbd a fennilld kotelezertség
teljesitesére megfeleld fedezet alljon rendelkezesre,

7 pondoskodis arcdl, hogy a kutatdkbzpont munkavillaldi részére jard munkabérck
seimfejtése, dmtakisa pontosan és hatandoben megtirténjen,

® a Magyar Allamkinestirral vald naprakész egyiittmiikodés és a kapesolattartis bistositisa.

4.3, Jopkdre

7 a kutatdktzpont gazdasigl, munkaiigyl, j6léd Ggyeiben az irinyitd szerv, a hatdsagok, mis
szervek és maganszemélyek elomi képviseletének ellivisa;

# a kuratokozpont szamvitelenck alapjiul szolgalé bizonylatok kiillitasinak rendjére és ax ezzel
kapesolatos Ggyvitelre vonathozdan a kutatokdzpont egészét énntd intézkedéscher tehet; a
kizvetlen irinyitisa ali nem tartozd szervezed epysépek vezetdn e kirbe tartozd
intézkedéseker csak eldzeres hozzijarulisival tehetnek;
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# pénzugyi ellenjepyzése switkséges minden, a vonatkozd dllimhiztartisi jogszabalyban
meghatirozott okirat kidllitisihoe: igy az olyan okirat kidllivisihoz, amely a kutarokozpont
jovahagyott terveiben, eldiranyzataiban (mikadési és felhalmozisi elbiranyzat) meglévo
kistelezettség willalisa, rovibba a kutatdkdzpont jovihagyott terveiben nem szerepld
feladatok koltségeinek viselésére vonatkozik, valamint a kutattkézpont vagyoni elemeinek
kutatdkbzponton kivili dtadisahoz, illetve érékesitéschez kapesoladik;

# a gaedasip vezetd jogosult a Gaedasigi igazgatosag munkatarsal kozil pénzigyi ellenjegyzés
ellatasira kijelolni olyan munkatarsat, aki rendelkezik felsdokiatasban szerzett végzettséppel
és pazdasagtudominyok képzési terileten szerzett szakképeetségpel;

# a gazdasigl vezetd vagy az dltala ivisban kijelolt munkatars pénzigyi ellenjegyzése nélkil a
kutatokazpontot terheld, gazdasigi kihatisd korelezettség nem villalhatd, kivetelés nem
Irhatd el5, és gazdasigi kihatdssal jard, valamint a kutatokozpont kezeléséhen lévs eszkiziket
erntd mtézkedes nem rehetd;

# a lutatokozpont munkatirsainak alkalmazisa, dtsorolisa, dthelyeréze, jogviszonyinak
megseuntetése kizirolag a gazdasigi vezetd vagy az dltala irisban kijelale személy pénziigyi
ellenjegyzésével érvényes; a hutatokoezpont jelen SzMSz-eben foplaltaknak megfeleloen
kotelezettségrallalisi, kitelezettségvillalis pénzigyi ellenjegyzési, utalvinyozdsi és epyes
meghatirozott  gazdasigli  csemények  esetében  (kéziizemi  dijak, telefonksltségek,
sokszorositisi koltségek, Gardasigi igazgatdsig mikodési korche tartozd bevérelek és
kolesegek) szakmai teljesitesigazolisi joghoriket gyakorol.

Munkiltatdd jogok gyakorlisdval kapesolatos jogkteét a 2. sodend mellébiles tartalmazza,

44, Helpeitesités rendye

A pazdasigl vezerd dtmenen vagy tartds akadilyoztatisa esetén a foigazpatd kezdeményerésére
€ személyl javaslata alapjan a HUN-REN elnike gondoskodik a pazdasagi vezetd
helyettesitésérdl, az illishely megliresedése esetén annak betolicsérdl. Az dllishely betiliéséig
tarte atmeneti idaszakra a HUN-REN elndke az allimhaztartasedl szold tdrvény végrehajtisardl
szold 36872011, (XIL31.) Korm.rendeler (a tovibbiakban: ﬁwr.} vonatkoxo rendelkezescben
foglaltaknak megfeleld végzettségl munkavillalor jelol ki a pazdasig vezetdi feladatok ellitisira,

4.5, Felelfrdpe

Felelos a kutatokozpont pénzigyi-gazdasips, ezen belil kilonosen a tervezési, végrehajrasi,
beszamolisi, kinyvvezetési és meghatirozott ellendradsi feladatainak cllitisiére, illetve a fenti
pontokban meghatirozott feladatok jogszabilyoknak mepfeleld ellivisiérr. Felelossépe nem
eérinit a foigazgato és az egyes Ugyekért felelds munkavillalok feleldssépét. A pazdasigl vezetd a
jelen szabalyzatban nem emlitett feladatainak, jopainak és hatiskirének, valamint felelfssépének
vonatkozasiban az Avr.-ben, illetve mis vonatkozd jogszabilyban foglaltak az irinyadék.

46, FEllemirési kitelezeticipe

Ellendirzési kitelezentsége kiterjed a kutarékdzpont valamennyi gazdasigi és altalinos dgyvireli
tevekenysegere.

Ezt a kotelezettségét foként

a rendszeres adatszolgaltatazck alapjan,

konkrét tgyek végrehajtisinak irinyitisa és ellendrzése kapesin,

a kizvetlen alirendelt munkavillalok rendszeres beszimoltatisival,

a kindmanyozisi jog gyakorlisaval,

a belsd kontrollrendszer mikodési keretel kaedn teljesin.
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&, Inedretigazgatd

5.1, Jepdliisa

A kutatokdzpont szervezeti egységeként mikodd intézeter az igazgatd vezetl. Az ipazgatd
munkaviszonyit nyilvinos palyazati eljiris lefolyratisit kivetden a kutatdkdeponteal létesit. A
pnly:aau eliiris sorin a kutatdkdzpont [Sigazgatdja kikér az IT véleményét a jeldliekedl Az
igazgato felett a munkiltardi jogok pyakorlisira a [Sigazgatd jogosult azzal, hogy a
munkaszerzades meghdtésének és megsruntetésének jogat caak a HUN-REMN elndkének elozeres
jovihagyisival grakorolhatja. Az igazgatd vezerdi munkakére legfeliebb 6t év hatirozott iddee
tolthetd be. Intézetigazgatd legalibb a mdominy kandiditmsa vagy PhD-fokozateal rendelkezd,
mdominyos munkakirben foglalkoztaton és kiemelkedd munkdt végsd munkavillald leher.

Az intézetigazgato winyitisi joghdre az intézetbe sorolt munkavallaldkea, tovabba azokma terjed
ki, akiket a foigazgatd a munkakon leirasiban az iinyitisa ali rendel.
Az intézetignzgatd hivatalbol taga az IT-nek.

5.2, Feludat- és batiskire, a batikirik gyakoriisinak midia

#  kizremiikidik a kutardkézpont mdomédnyos céljainak, kutatisi irinyainak és koncepadinak

kialakitdsiban,

szervezl, iranyija ¢s ellendrzi az isinyitisa ala rendelt intézer feladaminak célszern,

eredményes és gazdasigos teljesitésér,

iranyitja, ellendrz & beszimoltata ax intézethez tartozd munkavallalokat,

clkésziti az intézet kutatisi rervelt,

gondoskodik a rtargyl eszkzok, anyagok eredményes, rendeltetésszeri és pazdasipos

hasznalatiedl,

elkésziti és jovahagyisra a Sigazgatd elé terjeszt az irinyltisa ald tartozd intézet igyrendjét,

a gazdasipl vezetdvel egytittmiikidve elkészit az intézet tudomdinyos szerzddéseit, azokat

povahagyisra a foigazgatohoz felterjesz,

closegiti az wanyitisa ala tartozs munkavillalok twdominyos tovibbfejlddését, kildnos

tekintettel a tudominyos fokozatok megszerzésére, a nyelviudas fejlesztésére,

rendszeresen munkaértekezleter tart,

az intézethez tartozd munkavillalok pilyazatait azok benyljtasa eldtt szakmailag ellendra,

majd javaslatot tesz a foigazgatonak a palyazar timoparisira vagy clutasitasira,

pondoskodik 2 kutatishoz kapesoldds, wvalamint az cpypéb  adminiszteativ  feladatok

megszervezeserol és teljesitésérdl,

az intezet tudominyos munkajirol és kutatisi programjinak teljesitésérol rendszeresen

beszamol, illetve adatokar szolgalear,

ax evente povahagyott munkatervekre teluntettel minden tudomdnyos munkakdrben

foglalkoztatott munkavillaloval egyéni munkajelentést készitten,

javashtokat tesz a Edigazgatonak a kutatasi egység munkavallaldival kapesolatos munkaltatai

jogok prakorisa tekintetében (munkavillalok felmondisira, feleldsségre vondsie,

jutalmazisira &s kitlintetésére), és atrubazott jogkdrben munkaltatdi jogokat gyakorol,

# a foigazpatd eclozetes egyetérését kiwetden felkéri az  intézeten belil mikéds
kutatdcsoportok vezetdiy;

7 pondoskodik a munkafegyelem maradéktalan betartisard], betartatisirdl,

# ellendrzi a munkavédelmi és tizrendészeti kivetelmények, eldirisok érvényesilésér és
betartasat,

# cllit minden olyan egyéb feladatot, amelyer a fSigazgard munkakin leirishan vagy egyedi
utasitissal a feladatkérébe ural.
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5.3, Helyeitesités rendpe

Az igazgatd az igazgatot dllando jelleggel hebyettesitd munkavallalo részcre — a foigazgato elozetes
irisbeli egyetértésével — az igazgatchelyettesi cim hasznalatit engedélyezhen (a tovabbiakban:
ipazgatohelyettes). Az intézetipazgatot 30 mapot meg nem halado akadalyoztatdsa esetén az
igazgatGhelyettes helyettesit. Amennyiben az intézethen az igazgatd nem engedélyezett
igazgatohelyettesi cim haszndlatot, az jgazgatc helyettesitésercl altalinos jelleggel vagy esen
kijeloléssel a fdigazgatd pondoskodik, & hatiskir és feladatkir gyakorlisinak ponios
megjelilésével.

Amennyiben az intézengazgatd a munkavépzeshen tartosan akadalyoztatva van, vagy a vezetol
illishely betdltetlen, az igazgatdi feladatokat az ipazgatdhelyettesi cim hasznilatin joposule vagy
a fﬁj.gp.fgnm alal  lajelole  osztilyvezetd lana el Az igazpato  hataskorébe tartozo
kitelezettsépvillalisi és munkaltatdi jogositvinyokat ez esetben a fdigazgatd vagy a figazgard
helyettesek gyakoroljik.

54, Ellentrodn kitelepetisipe
Az intézetigazpard cllendrzési tevekenysége kiterjed a kutatasi feladatok mellett az icinyitisa alant
dll intézetben a gazdasagl, munkarendi és tgyrend: eloirisok ervényesitesere is.

5.5, Felelfssige

Az intézetigazgatok a vonatkozd jogszabilyok szerint feleldsek a kitelezetségek teljesitéséérn,

valamint a fdigazgatd esetl meghizisainak vegrehajtasacnt, szakszeri és maradéktalan ellatasaert.

Felelosek kilondsen:

F avezetésitk alate dlld kutatisi egység munkijaért, a rendelkezésiikre bocsarott tirgyl eszkozok
hatékony és gardasigos felhasznilisaért,

# adatszolpiltatisi, beszamoldkészitési kotelezetiségik weljesiiéséért,

#  a jogszabilyokban, irnyitd szervi rendelkezésckben, belsd szabilyzatokban és [Sigazgatoi

utasitisokban foglale kistelezerrségek teljesitéséért, a szervezen egység szimira meghatirozott
feladatok vegrehajtasacrt,

a munkavillalok szakimai fejlodéséért,

a palyakezdd munkavillalok, dszténdijasok szakmai és 2 madomédnyos etika dltalinosan ismert
szabilyainak megfelel nevelésédrt,

* a mdomdnyos tervek és szerzddéses kotclezetisépek, kutatdsi palyizatokban foglaltak

L o o

teljesitéséért,
Igazgatohelyeties
G.1.  Jopdlidsa
Az igazgatthelyettesi cim haszndlatie az intézet ipazpatdja — a foigazpatd elGzetes irashel
epyetértésével — -:rLg:dEl]rEzi_ Az igizgﬂéhd].rctrcs a kumatokozponttal all munkaviszonyban,

felette a munkaltatdi jogokat 4 Bigazgatd, illetve dtruhdzott hatiskorben az igazgatd gyakorolja.
Az ipargatohelyettes lepalibb a todomany kandidatusa wvagy PhD-fokozattal rendelkexd
munkavillals lehet.
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6.2, Feladat- &s hatdgkdre, a hatdokirik grokoridrdnak modia

Az jgazgardhelyeties vezerdként segiti az igazgatd feladarellivisir, részt vesz az intézeti szervezen

egység irinyitisaban, az intézeti munkavallalok munkipinak szervezésében, ellendrzéscben, az

mtezeth munkavallalok éntékeleséhen.

J’I-z lgﬂ?gﬂﬁhl:l}'tllﬂ‘-ﬁ feladatai:
ax Igi?-gl-Tﬂ rendelkezése alapjin kizremlkodés az intézet tudominyos céljainak, kutatisi
iranyainak és koncepciginak lialakitasaban,

# kozremikodés a tudominyos tervek és a szerzideses kotelezettségek teljesitésében,

7 kozremikodés a kutatishoz kapcsoldds, valamint az epyéb adminisztratv feladatok
megszerverésében és teljesitésében,

# feligyeli az intézet mdomdinyoes munkijard] és kutatasi programjanak teljesitésérsl szalo
beszamolok elkesziteser,

# gondoskodik a vonatkozo jogszabilyok és a belsd seabilyzatok megismertetésérdl és
betartatn az eldirsokar,

#  feliigyeli az intézeti rendezvények szervezésér,

# ellit minden olyan egyéb feladatot, amelyer az igazgatd munkakéri leirisban vagy epyedi
utasitassal a feladatkorébe utal.

6.3, Helyetlesitis rewde

Az igazgatohelyettest akadalyoztatisa esetén az intézet igazgardja dlral kijelilt munkavallald
helyettesit.

fd.  Bllewdrods kitelegetisige

Az ignzgatGhelyettes ellendrzési tevikenysége kiterjed a kutatdsi feladatok mellett a munkarendi
s tgyrendi eldirisok érvényesitésére is.

6.5, Felelfisipe

Az igazgatdhelyettes a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint felel kotelezctisépeinek
teljesitéséért, az igazgato esetl megbizisainak végrehajtisiére.

Tudominyos oszeily vezetdje
71 Jogillisa

A mdomdinyos oszidly vezetSje munkaviszonyit — az intézet igazgatdpinak javaslatia — a
fGigazgat egyetértésével a kutatdkdzpontral Ietesit. Felette a munkilratdd jogokat a Fiigazpato,
lletve dtruhazott hatiskirben az jgazgatd gyakorolja. Tudomdinyos osztily vezetdje legalabb a
tudomany kandidatusa vagy PhD-fokozateal rendelkezd munkavillals leher.

7.2 Peladal- és hatiskare, a hatdskonik gyakoridsinak mddia

A mdomanyos osztily vezetGje irinyitia és feligyell az alirendelt osztily szervezeti epység

tevekenyseger. Az osztalyvezetd az intézet igazgatojinak iranyitasa és feligyelete alatt végzi

munkdjar.

A tudomanyos osztaly vezetopének feladatar:

# az jgazgatd rendelkezése alapjin kozremikodés az osztily mdominyos céljainak, kutadsi
iranyainak és koncepeidinak kialakivisiban,

P kazremiikidés a tudominyos tervek és a szerzddéses kitelezettségek weljesitésében,
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az irinyitasa ala rendelt oszialy feladatai célszen, eredmeényes ¢és gazdasagos teljesitesenek
szervezése, iranyitisa és cllendreése,

az osztilyhoz tactozd munkavillalok irinyitisa, ellenGrzése és beszimoltarisa,

az osztily kutatisi terveinek elkészitése,

kizremikddés a kutatishoz kapesolidd, valamint az egyéb adminiszerativ  feladatok
megszerverésében ¢ teljesitéséhen,

az oszialy tudomdnyos munkajarol es kutatisi programpinak teljesiteserol rendszeres
beszimolis, illetve adatszolgaleatis,

pondoskodik a munkafegyelem maradékialan betartisardl, betartarisdrol,

ellit minden olyan egpyéb feladator, amelyet az igazgatd munkakin leirisban vagy egyed
utasitissal a feladatkorébe utal

¥ YYY

L 0

7.3, Helyetterités rendje

A tudomanyos osztaly vezetdjét akadalyoztatisa eseten az intézet igazgatoja altal kijelolt
munkavillald helyettesit.

74, Fllenfredsi biteleetistse

Az osztilyvezetd ellendrzési tevékenysége kiterjed a kutarisi feladatok mellett az irinyitisa alant
allé psztilyban a munkarendi és Gigyrendi eldirasok érvenyesitesére is.

7.5, Felelfisiye

Az osztilyvezetd a vonatkozd jogszabdlyokban foglltak szerint felel kotelezettsépeinek
teljesitéséént; az igazgato eseti megbizisainak végrehajtisiér; az ininyitisa ali tartozd oszrily
miikodésédnt.

Kutatdcsoport-veretd

8.1, Jepdllira

A hutatocsoport szervezetl egység verctoje a kutatocsoport szakmai tevékenységet imanyitd
munkavillald, A kutardcsoport vezetésére a munkavillalot a Ffoigazgard tajckoztatisaval
egyidejilleg az igazgatd kén fel, illetve vonja vissza a felkérést. A kutardesoport irinyitisira
tirténd kijelolést az igazgatd indokolis nélkiil megszintethen, illetve az tovibbi intézkedés
nelkil, automatikusan megszinik 4 kutatdesoport megszinésével epyidejileg 5. Kutatbesoport
vezetije legalibb a mudominy kandidimsa vagy PhD-fokozatial rendelkezd munkavallals lehet.

2.2 Feladat- dx hatiskore, o haldsbomit g?.ﬁw.ﬂira'mr# m‘.@rﬂ
A kutatdcsoport vezetSje irinyitja és feligyeli a csoport tevékenységét. A csoport miikodésevel

és  tagjaival kapcsolatos, epyébként  osztilyvezetdi  hatiskirbe rartozo  jopgkdrdker
(kéelezettségrallalis, dtrahizort munkileatdi jogok sth.) az igazgatd gyakorolja.

83 Helyettesivés rendpe
A kutatdesoport vezetdjének akadilyoztatdsa esetén a helyettesitésrol az intézet igazgatoja
gondoskodik, ha sztkséges, mis monkavallalot kér fel a feladatok ellitdsara.

B4, Ellewdrgisi hiteleyettsise
A kutatdcsoport vezetdje az iinyltasa alatt ll6 csoport szakmai tevékenységét feliigyel.



8.5 Felelfedipe

A kutatdcsoport vezetdje a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szering felel kitelezettségeinek
teljesitésecrt; az igazgatd eseti meghbizisainak végrehajtisiérs, az irinyitdsa ali arozd csoport
miikddéséért.

VIL.
A KUTATOKOZPONT KUTATASI FELADATAIT ELLATO
SZERVEZETI EGYSEGEINEK MUKODESE ES FELADATAI

A kutatdkozpont alapvetd kutatisi szervezeti egysége az intézet, amely a tudomanytenilet fa
témakareiben  elsdsorban  alapkutatisokat folytat, legalibb harom évee tegedd  kozéprivi
tudomanyos terv alapjan, Az intézetek egymissal mellérendeltségi kapesolatban illnak,

A KFI tv. értelmében a kutatokzpont énntett szervezen egysége legfdbb testileti déntéshosd
szerve tagl timogatisival, vagy ennek hiinyiban a szervezet cpysép vezetdiének indokolt
javastatival az Irinyitd Testilemél kezdeményezheti a szerveren egység swervezeti dralakitisit,
kivilisat és masik kutatdkoeponthor vagy kutatdintézethez, felsGoktatisi intézményhez vald
csatlhikozasat, iletve a kivilist kovetd onallé miakodretesér. A kezdeményezés indokolasat a HUN-
REN elnoke részére a foigazgatd nydjtja be, aki aze sajit, illetve az énntetr szervezen epység
legfelsabb testilletének véleményével kiepesziti A kezdeményezést a kutatisi hildzat mikédésével
kapesolatos, stratégiai alapelvelveket tartalmazd dokumentum szerint kell az Irinyitd Tesniler elé
terjeszteni.

Az intézeteken belil mdominyos osztilyok és kutatdcsoport szervezeti epységek mitkadnek.

A kutatdesoport létesitésér a foipazgard az illetékes intézeti igazpard javaslarira hagyja jovi; a
csoportot a foigazgatd szuntet meg. Az egyes mudominyos osztilyok egymissal mellérendeltségi
kapesolatban illnak. A kutatdcsoportok egy-cgy meghatirozott témakor kutatisdra jonnek létre,
legakibb 4 £6 kutatobaol dlinak. A fSigazgatd indokolt esethen — az intézet ignzgardjanak javaslatira —
ennél kisebb létszami kutatoesoport létrehozisit is engedélyezheti.

A katatokdzpont szervezeti egysépel munkijukat a jopszabdlyi clSirisok alapjin  készitett
szabdlyzatok és a foigazgard dltal jovihagyott Ggyrendben foglaltak szerint végzik.

A kutatdkdzponton belil a kutatisi feladatokar ellitd szervezen egysépek kuratisi tevékenységiiket
kozéptavi és éves kutarasi tervek alapjin végzik. A kdzéptiva kutatisi terv kuratdcsoportokba
foglalva, illetve témanként tartalmazza a kutaedkozpont kutatisi egységeinek, tudominyos
munkatirsainak kozos s egyeni kutatisi teriilereat, az elvégrendd feladarokat.

Fives tervet kell késziteni valamennyi munkinak egy-egy évre esedékes részfeladatairdl. Az éves tervet
a temavezctd késziti ¢, ha az adott témiban tobb kutatisi egység munkatarsal vesznek részt. Az
egyent terv az egyes domdinyos munkakdrben foglalkoztatott munkavallalok valamennyi feladatit
magiban  foglalja: tématery, epyéni  kutatis, mdomdnyszervezés, kdzmiveladés, egyéh
kutatGkozpont munka.

A temarikus tervek, a kutatisi egység tervel és az egyéni tervek teljesitésérdl minden év végén
beszimoldjelentést kell késziteni, melynek tartalmi és formai kivetelményeit a fSigazgatd hatirozza
meg. A tervek elkészivéséért ax adott srervezet epyseg vezctoje felelos. Az epyém éves jelentést n
[Gigazgato eltérd rendelkezése hidnyiban munkalap kitGliésével kell teljesiteni.
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A. HUN-REN Bsleséezetindomanyd Kutatikazgpont Filoggfial Intézet

Az intézeter az igazgato vezet. Az intézet a filozdfia reriletén ellitja ax alapivd okiratban és a jelen
szabalyzat 1. pont 4.1 alpontjaban felsorole feladatokat. Az intézethen osztaly szervezeti egysépek
mikodnek.

1. Fitoggfeatinténes &5 exgmetfrtémel orgidly

Az osztily korsperd torténetieol es elemzési modszerekkel a nemzethdm szinvonali modem
filozdfiatorténen és eszmetirténeti kutatis intézett platformjaként szolgil, hozejirulva a magyar
filozofiarortenct nemeetkoz kontextusba helyezeschez. Az cgyetemes filozofia- ¢s cszmetortenet
kutatisa mellett feladata o magyar filozofiatdriénet rendszerezése és forriskiadisa, valamint a digitalis
bolcsészen modszereket 15 alkalmazd Magyar Filozohm Archivum fenntartasa.

2. Lrmweretelmiles asstely

Az osztaly a tig értelemben vert mudis klasszikus és modern filozdfiai kérdéseivel foglalkozik,
killonds telantettel azokea a viltozasokea, melyeket az informaciotechnologial forradalom hozott e
téren. Fo kutatasi terilete: kollektiv episztemoligia, kognitiv és digitilis tudas architcknirak,
mesterséges intelligencia és tanuliselmelet, megtestesilt kognicid, metafilozofia. Vizsgilodisal az
analitkus  hagyominyon oil  kiterjednek a  torténets, hermencutikai &5 fenomenaologiai
megkozelitesckre 15,

3. Tudamdnytirtinet és tedomdwyfilezifia axptaly
Az osztily munkavillaldi ineegrilt mudomianytorténeti és -filozdfiai perspekdvibil felmeril,
valamint kortirs tudomanyfilozofial  problémakkal foglalkoznak, Az oszraly  kutardsainak
homlokterében a 17. szdzadnd] kibontakozd modern tudomdny dleal felvetett filozdfiai problémdk, a
modern fizika flozdfiajanak kérdeser, a tirsadalomtudomanyok fAlozdfaja, a tudomdnyfilozdfia
tirténete és altalines mdomanyfilozofiai problémik illnak.

B. HUN-REN Baleséigetindomdmpy Kutatdkigpont Irodalomtwdomdmy [ntéver

Az intézetet az igazgatd vezetl. Az intézet az irodalomtudomany teriletén ellatja az alapito okiratban
s a jelen szabalyzat [, pont 4.1 alpontjiban felsorolt feladatokat. Az intézetben az alibbi szervezen
egysépek mitkadnek:

1. Rewesqyinsg osstily

Az oszraly f6 feladata a magyarorszigi reneszansz és barokk vizsgilata komparativ irodalomiriénet
és elmélen megkozelitéshen, az eurdpal reneszinsz kontextusdban, kaposolatokat martva a
legfontosabb europal reneszansz-kutatokozpontokkal, Feladata rovabbi az 1. pont 4.1. pontjiban
leire 4j kézmkonyv 1. kitete mepfelels részénck elkészitése; a kor magyar irodalmanak kutatisa (a
reformacii és ellenreformacio eszme-, mentalitis- és mivel5déstirénete vonatkorisiban); a magyar
éz idegen nyelvi kinyvsorozatok és szakfolydiratok (HumBef, STHum) gondozasa; ajlatin és

nyelvii forrisok felrarasa, kritikai kiadisa a kései kozépkortol a ko baroklag (BSMRAe, RMKT -~
XV & XVIL szizad, BHA cimi sorozatok gondozisa); a magyarorszagi és kiilfoldi renesziansz- és
barokk-kuratis bibliogrfiija, nemzetkoz szervezettel kozdsen.

2 XVTII speigadi ospidly

Alapkutatisok a szazad magyaromszagl irodalmirdl, kapesolodva a korszak rodalmaval foglalkozo
legfontosabb enropal kutatokizponiokhoz, ismeretlen forrasok felvirisa, kiadisa ¢s értékelése; a
RMDE XVIIIL seiead és BMET XVIIL szazad . sorozatok pondozisa; a jelentds eletmuvek kntkai
kiadisa és monogeafikus vizsgilata, az irodalommdominy és krittka thriénete az adott iddszakban;
az ) kézikonyy megleleld réseének elkészitése; a magyarorszagi jelensépek beillesztése a nemeetkiei
wodalom- és eszmetiriénetl dsszefiippésckbe.
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3. XIX. sqiivad assiily
Az osztily £6 feladata, hogy feltiga, clemezze é korszeri mdominyos dGsszkindisokban
hozzaférhetove tegye a korszak magyar klasszikusainak életmiver. Feladata tovibba az g kézikonyy
2. kitetének elkészitése; a swdzad klasszikus koltGinek és irdinak kitikai kiadisa (papir alapa és
clektrontkus valtozatban); monogrifidk és tanulmanyok irisa, a megfeleld sorozatok mikodretése
(IK, Fontes).

4. Medern magyar irodaloi osotaly

Az osztily £6 feladata a 20, és 21, szizadi irodalom és kritikatorténet kutatisa, valamint a kor kitikai-
irodalomtudominyi tendencidinak és/vagy jelentds keépviseldinek epyéni monografiik kerctében
arténd feldolgozisa (Kortdmsaink, lIrodalomtudomany és Kritika, UMM cimil sorozatok); az )
kézikonyy munkilataiban vals  eészvétel; a2 modern magyar frodalmi jelenségek  vizsgalata
viligirodalimi dsszefigpésben; modermn klasszikusok krtikai kiaddsa.

3. Irodalomelmélets asshily

Az osztaly (5 Feladata, hogy folpamatosan figyelemmel kiséne az curdpai és amerikai
irodalomudomany elmélen fejleményeit a hazai ismertetés és alkalmazis szempontjibdl. Kutatisi
korebe tartoznak mindazok a kérdések, amelyek az irodalom mibenlétére, sajitossigaira, fajtiira,
létmodiira, tonénenségére, értelmezési modjaira, tirsadalmi h::lg}lqmttug::ﬂ és e tényexik
osszchiggescire vonatkoznak. Gondozza a szakmai sorozatokat (Opus); részt vesz az 0 kézikonyv
munkilataiban.

6. Kzt éx kelet-cnrdbei osgtaly

Az osztily 5 feladata a magyar irodalom kizép-eurdpai bedgyazottsiginak, a régio kulnindriéner
folyamataitba  illeszkedésének  kutatisa a  kaposolattorténeti és  tpologiai  komparatiszeika
mdudszerervel, tovibba az ) kézikonyv munkilatay, komparasztikai szemlélet érvényesitése a magyar
wodalomtGrénet-irisban; nemzetkozi kapesolatok dpobisa, egylittmikidés a térségben mikado
tarsintézményekkel (orosz, lengyel, szlovik, cseh és balti kapesolatolk).

7. Bibliogrifiad astily
Az osztaly 5 feladata a magyar rodalomtinténet bibliogrifiajanak folyamatos osszeillitisa: kurrens
bibliogrifiai adatgyjtes, szakozis, annotilis, kozzétérel a HUN-REN BTK Irodalomtudomanyi
Intézet online bibliografiai portiljan. Tovibbi feladatok: a magyar irodalomtorténer 2001-2012
kozoth bibliografiajinak retrospektiv feldolgozisa; a magyar rodalomtirténet a kezderekes] 2000-ig
tartoy, tizkitetes sorozatban megjelentetett bibliogrifidjanak retrokonverzioja; szemeélyl bibliogrifiak,
korszakbibliografidk, rtematihus bibliografiik, repentdriumok készitése; mindezcknek a
biblingrafiiknak a kizzétérele a bibliogrifia portilon.

€. Bélkestizettndomany Kutatikizpont Mivészetiinitnets Tntée!

Az intezetet az igazgato vezetl Az mtézet a mivészettorténet teriiletén elldtja az alapitd okiratban és
a jelen szabalyzat 1. pont 4.1 alpontjiban felsorolt feladatokat. Az intézethen osztaly szervezen
egysegek miakodnek.

I. Reégs magyarorsqdyd siivdsgedi oxgtdly

Az oszrily feladata az ﬁEInnula.pirisnil 1800-ig terjedd iddszak — vagyis a romin kord, gotikus,
reneszinsz &s barokk — magyar &s kizép-enrdpal miveszetének kutatisa, feldolgozisa és kozzététele.
A kutatis 5 irinyat az ﬁlﬂ id-kori épitészet és épiiletszobraszat; a kozéphon kidexfestészer,
kiloncsen a Bibliotheca ﬁmrrn.i thrténete; a reneszansz muveszet emlékel; a kora djkon
minianirafestészet; 1617, szizadi gyGjtéstorténet. Az osztily topogrifini kutatdsokat folytat,
valamint Grzi a Pecsétmisolat-gyiajtemeényt és a Levéltin Regeszta-gytjteményt.
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2, 19, soizendy §pitéuspti ér dedpoaimdodseti osgidly

Az osziily feladata a 19, sehizad magyar és curdpai mivészetének kutatisa. Ezen belil a £5 kueatasi
imanyok: a korszak epitészete, H—pxﬁmﬁhém:u. Hudap-m épﬁt-.tﬁ!lmminy:innk dokumentilisa;
tkonogrifial kutatasok; Eredély silyponttal mibvészet- és epitészettonténet; az MTA Miveszen
Gydjteménye szakmai Feliigyeleténck ellitisa, Orzi és fejleszti a Fotdtirat; pondozea az online
keresGrendszernt, kialakina a digitilis fotg-archivumot, valamint koordinalja az intézet digitalizacios
munkait.

3, 20, rogizads peivésnedi én Iudhwa.g#ﬂmm asgiily

Az oszrily feladata a 20, szazadi és a kortirs magyar és — czzel Gsszefiiggésben — egyetemes miveszet
kutatisa. Fldkészit az 1945-2000 kozbtti évek magyar mivészetét bemutatd kézikbnyvet; ennck
soean részt vesz a nagy kozgyljtemények kidllivass munkiiban. Feladata tovabba az MTA Pszichiatriai
Mivészeti Gylijteményénck pondozdsa, az anyag feldolgozisa é& nyilvinossd tétele. Peladata a
magyar mivészetorténel-iris és midkntika wriénete forrasainak feltarisa és kiadisa. Gondozaja az
Adattir és a Magyar Mivészek Lexikona anyaginak, biztositja annak nyilvinossigit,

13, Bélesbrmetiodomduyi Kntatdkdspont Néprajzindomsinyt Intézel

Az intézetet az igazgatd vezet, Az intézet a néprajztudominy teriiletén ellitja az alapitd okicatban és
a jelen szabilyzat I, pont 4.1 alponyiban felsorolt feladatokar Az mrézetben oszeily szervezen
egyscgek mikodnck.

f. Follelir axgldly

Az osetily feladata: a magyar folklor tirénen és kortirs jelenségeinek  gyljeése, feltarisa,
rendszerczése, kozreadisa ¢s hutatisa nemzethoel iﬁmlﬁm&b:n A magyar népkoliészet, a népi
vallisossig, a hiedelmek, a szokisok, az tnnepek &s a folklorhagyomanyozodas jellemzainek
értelmezése folklorisztikai gyljtésck és a 19-21. szdzadi szdvegkorpusz alapjin. A Magyar
MNépkiliészen Lexikon, a magyar folklorisztika kézikonyvenek létrehozasa.

2. Tirsadalsmnébraizi arsiidy

Az osztily feladata: a magyar nép és a Magyarorszagon él6 népek kultirijinak és tirsadalminak
vizsgilata, a viltozdsok nyomon kivetése, a szomszéd nepekhez fieGdd kapesolatok feltarasa.
MNéprajzi terepmunkira épuld rrsadalomnéprapzi vizsgilatok foldrajzilag és dpusaiban eltért helyi
kizossépekben. Az egyiuttmikodés és a fenntarthato fejflodes kihivasal, a vidékiség man Formai
killénbozd régidkban, A tirsadalomkutatis perspektivii és irsadalmi hasznossiga a 21, szizadban.

3. Tarténets-néprayzi orgtily

Az osztily feladata: a nemeen kulturalis orokség reszét allkoto magyar €s nem magyar paraszti kultiea,
a lokilis és regiomilis kizossépek tarsadalminak és kultirijinak torénen kotatisa. Az agrir és ipan
tirsadalom dtalakulisinak jelenségei a Kirpat-medencében torténen kontextusban, Torténet és
vizuilis forrisfelticis a tirsadalomtinénet, az anyagl kulties, az életmod, a hitélet és az
epyhaztorténet témakorciben. A magyar népmuvészet komszakai, jelenséger, a Karpiat-medence
népmivészet ihletést kortirs tarpyalkotd mivészete.

4. Efnoldgia asgtdly

Az osztily alapfeladata a nem eurdpai kozosségek szinkron és torténetl vizsgalata, kitlonos telantettel
azokra a teriiletekre, tirsadalmakra és hagyomdnyokna, nmni;.'nk a magyarsig etnikai formalodisiban
szerephez jutottak. Emellett kiemelt feladat a kulturalis és szocialantropologia tudomanytortenet es
elméleti-modszertani  kérdéseinek vizsgilata, a nemzetkfz antropologial szakirodalom  hazai
kozvetitése és feldolgozasa.



E. HUN-REN Biesészttudominyi Kutatokizpont Rigészeti Intézet

Az intezetet az igazgatd vezetl. Az mtézet a régeszet terileten ellata az alapito okiratban és a jelen
szabdlyzat 1. pont 4.1 alpontjdban felsorolt feladatokat. Az intézetben oszidly szervezet egysépek
mitkodnek.

1. Osrigiszeti assrily

Feladata a Kr. e. 10,000 és a Rémai Birodalom provincidinak kialakulisa kézdm idSszakok katarisa,
elsdsorban a Karpat-medence terileten. A klasszikus  régeszeti modszertant  felvonultato
Feldolgozisok mellett vizsgilatai felblelik a kutatott komszakok abszolit kronelogidjat, technologiai
innoviciok elemzésér, anyapvizsgilatokat, hosszi tivi demoprifial folyamatok modellezésér, az
életmdd bicarcheoldgiai vizspilatit, komplex telepiiléshilozatok topoprifiai, kirnpeszet- és
tajrépeszetl elemzésir

2. Tarténeti kol répérgete argldly

Feladata egyrészt az okor és a kdzépkor kozdi atalakulis tarsadalmi, pazdasigi s kulturalis
kérdéseinek hutatisa, az antk és keresztény hagyomany és a barbir bevandorlok interakeioinalk,
valamint a korszak hatalmi kézpontjamak vizsgalata, Masik kotatasi fokusza a honfoglalas es az
Allamalapivis korarol a 17-18. szizad forduldjaig terjedd iddszak regeszeter aleli fel, kiegészitve az
irott és kartografiai forrisokkal, tovibba természettudomdnyi viesgalatokkal, kémyezetrégészct &5
ijrégeszeti clemzésckkel.

3. Regéesei sty s mibdizertan osztily
Az oszrily feladatal kdze tartowik az intézetben folytatott kutatasok modszertan és droksegvedelmi
jellegli hatterének biztositisa. A biorégészeti kutatisok kiemelt tevékenységi terilere a fizikai
antropologia és archeozoolopia, Az osztily az intézet masik két osztilyinak munkatirsaival
-t,'.-g].rijrtmﬁkﬁdésbcn koordinilja a kdrnyezettorténeni, komyezetrepészen és roncsolismentes ri:rl:pu
kutatisokat, miiszeres felméréschet, biztositja a tijrégéseet kutatisok hatterét, Az osztily tzemelted
az ntézet adatrarit, Grzl az intezen asarisok és kutatasi programok dokumenticidgar és a magyar
régészet szamos tovibbi meghatirozd dokumentumir, kdztik kutatdi hagyatékokat. Folyamatosan
archivil, hapyomanyos és digitilis allagmegdvist és adatmentést végez, adatokat szolgaleat intézeti
munkatirsak és kils6 kutatok részére. A Restavritor Mihelyben leletegyittesek allagmepdvisdt,
helyreillitisir és feldolpozasit végzi, dzemelteti a Grafikai Mihelyr. Tevékenységi kiréhe tarvoeik
tovabbi minden intézeti kompetencidba tartozd nem igazgatisi jellegt adminiszirico.

F. HUN-REN Bilesérzettudoniny Ketavikigpont Tirténeitudomediyi Intézet
Az interetet ax :igiz.gﬁ.b:ﬁ vezetl. Az intézet a tﬁrténu‘-ttu:lumﬁn}' teraleten cllﬁl';a. az alapitd olaratban

ég a jelen szabalyzar | pont 4.1 alpontpiban felsorolt feladatokat. Az intézethen osztily szervezeti
egystpek mukodnek.

1. Kagépdori asgiily

Az oszrily feladata az 1526 elom, kozépkon Magyar Kirilysag torténeténck feltirisa,
forraskiadvanyok keszitese, Az ﬁl.rpi:l-kuri Magyarorszag torténeti [Gldrajza cimi projekt folytatisa,
a kdzépkon Magyarorszag viligi meltdsigviseldinek teljes kord feltirisira rinyuld archontologiai
adathizis tovabbépitése, valamint a kdzépkortorténets kézikonyv (online adathizis) elokészitése, Az
osztily kutatisal kiterjednek a ]{ﬁ:r.Eplmri g:zd:ﬂig-, mirsadalom-, poliika-, ntézmény- és
varostortenet terialetére.
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2. Kora sifkari osgidly

Az osztily kutatia a Magyar Kindlysig polinkai berendezkedésér, curdpai k:pcsmqlrm:is:-:emt
valamint az Erdélyi Fejedelemség torténetér, kilings rekintertel annak korményzati és torvényhozssi
sajatossigaira. Felrarjik a magyarorseigh oszmin hodoltsig torténetével kapesolatos forrisokat és
vizsgalidk a magyarorszigi és erdélyi felekezeti viszonyokat a multikonfesszionilis Eurdpiban,
Kutatisaik kiterjednek a kora djkori hazai toménetiras torténetére és eszmetinténeti vonatkozisaira.

3. Uljikears asgiily

Az osztaly kutatasan felilelik a , hosszi 19, szazad” egésaét, ezen beliil kiemelten vizsgalja a kulturilis
nacionalizmus és a parlamentarizmus torénetét. Forraskiadasi munka keretében eldkésziti Eotvos
Jozsef, valamint Széchenyi lstvin levelezesénck publikilisit. Feladata kitened a transznacionilis
gazdasip- és tirsadalomitdrténet kutatasara is.

4. Horthy-karssak oty

Az osztaly kotatdinak feladata Magyarorszig elsd vikighiborh utini torténetének kutatisa 1945-ig,
nnek keretében kutatjik az 1918-1919. évi foreadalmak, a Horthy-korszak politikai kontextusit,

valamint a trianoni békeszerzades eldeményeir, okait és kivetkezményeit. Vizsgiljak a kischbségi

magyar tarsadalmak fejlédését, tovibbd a tranoni Magyarorszig kiil- és sromszédsagpolitikijat és

szerepvillaliszit a I vilighabori idején.

5. Jelewkiri aiztdly

Az osztaly kutatisainak kozéppontpiban két nagy témakor Al Magyarorseag nemzethoz
kapcsolatainak torténete & az 1945 utani, Gként a Kidir-korszak tisadalomtarténete kelet-kazép-
curdpai dsszehasonlitisban, kulonos tekintettel az 19561989 ket tirsadalmi folyamarok
clemzése. Az osziily tovabba feltirja a misodik vilighabord utini ellenkultira fejlddésér,
gyijteményeinek thrténetét az epykon szocialista orszigokban.

6. Délkeeler-Enrdpa thridnete oigtaly

Az osatily osszehasonlité modon vizsgilia a délkelet-eurdpai nemzetek kialakulisinak sajitossdgair,
az iﬂ.::rﬁﬁ.g kérdéseit, az illamépités kilonboeo fizisait, a diplomaciai kapesolatokat, az altalinos
g:mi-asag— es tarsadalomtorténen kérdéseket. Kmmeltcn. vizsgilia a magyar torténelem délkelet-
europai vonatkozasait, ezen bell is a 800 éves horvat—magyar egyiitiélése, a mng.rq:-mmnn rortEnet
kapcsolatokat, az 1918 elotti magyar impenalista elképzeléseket, az 1918 utini magyar—jugoszliv
kapcsalatokat.

7. Egybdziartineti osgtdly

Az oszrly kutatja a keresztény Magyarorszig torténetét a kozépkortol a jelenkorg. Vizsgilja a
kozcpkori bizanci keresztény kulvirkor szerepér, a Szentszék &5 a mapyar cgyhizszervezet
kapcsolatainak kora tjkon dtalakulisit. Kiemelr szerepet kap az dllam és egyhiz kapesolatinak
vizgsgilata, kilondsen 1780 és 1990 kiwdtt, Tovibbd a kutatis homlokterében dll ax egyhazfok
tevekenységenek, valamint a zsmatok, puspoln konferenciik és katolikus nagypytlések 19-20.
szazadi torténctének feluirisa is.

8. Tudomsinyos informdcids aszily

Ax osztaly liga el az intézet kindvinyszervezési és honlapszerkesziesi, kommunikacios feladatait.
Tevékenységenek kizéppontjaban az intézet dltal gondozott folydiratok és kinyvek kiaddsra vald
clokészitése, az intézeti kiadvinyokhoz kapcsolodd téeképanyag deszeillitisa, pilyizatok elkészitése,
lletve a megjelend munkak terjeszeése all. Emellett részt vesz a honlap tartalmi munkilatiban, az
aktualis hirck megosztisiban a honlapon és a kizosségi oldalakon,



. HUN-REN Béleséesetindoming Kntatdkdspont Zenetudomanyd Intéqet

Az intézetet az igazgatd vezenl. Az intézet a zenetudomany teniletén ellitja az alapitﬁ akitatban és a
jelen szabilyzat I pont 4.1 alpontjiban felsorolt feladatokat. Az intézetben az alibbi oszeily
szervezeti egysépek mikidnek:

T, N{I,nr.,r:'rm 1} Mpfﬂm.&.w:wﬂi aq.ﬂ;.tfj' & envehos

Az osetily feladatai: emomuzikoldgiai, etnokoreoldgiai alapkutatisok, cackkel dsszefugpd wniénen
kutatisok és kizreadisok, krittkal dsszkiadis (A Magyar Népzene Tira) szerkeszrése, nemzetki
kitekintesh nepeene- és néptancarchivam, népzenel- és néptancrendek, a kozponti népzenei- &
népt:incgyﬁjmﬂny gondozisa, gyarapitisa, rendezése, stilusrendjeinek kizreadasa; népi hangamrti:
s népl hangszeres zene, énckes-zenes folklor kutatisa, 6sszchasonlitd (eurizsimi népek nepzenéje és
tisrténen forrisok) és jelenkon zenei, kulturdlis antropoalagial kutatisok, rendszeresés és kizreadis,

2. Reei zemetirténeti aizgtdly

Az osztily feladata az 1700 elotn magyar és kozép-eurdpal zenetdreénet és lirurpia kutatisa, 1700
eldri magyar é5 eundpai kéziratos &5 nyomtatott forcisok, toredékek Gsszehasonlitd elemzése,
dipitalizalasa ¢s kozreadasa, kozremikodés a Musicalia Danubiana cimi forsiskiadvany-soroeat
kiadidsaban, a CAO-ECE zsolozsma-, illetve a GRADUALIA muse-repertdrium hagyominyos és
online kiadasa, reszvetel a Cantus Planus nemzetkoa gregonankutard esoport munkijaban.

3. Magyar senetiriéneli asgidly

Az osziily feladata az 1500 utini egyetemes és magyar zenetirténet kutatisa, a magyar és
Magyarcrszigon mukodott zeneszerzok életmivenck feldolgozasa, kizreadisa, recepeittinténet és
repertodrkutatis, levél- &s kottatan anyagok feldolgozisa & pyljtése, mijegyzekek tsszcillivisa, a
Magyarorszag Zenetorténete kezkonyv-sorozat gjkon koteteinek irisa €s szerkesziése, Erkel Ferenc
aperiinak kritikai kizreaddsa, Liszt Ferenc életmiivének feldolpozisa killonos rekintettel miveinek
knitikai kiadasara, valamint reszvetel az intezet sorozathiadvanyainak szerkesziéasében.

. Bartéd archivens

Feladata Bartok Béla zeneszerzdi és udominyos életmivének kutatdsa, hagyatékinak gondozisa, a
nemzethozi Bartok-kutatas szervezese; Bartok Beln munkassaginak kntikar loadisa, valamint
zencmivel tematikus jegyzékének dsszeillivisa.

5. 2021, sxedzadi magyar gewed arcldvim & kntatécioport

Az osztaly feladata a 200 és 21, szazadi magyar zeneszerzok, cloadomivészek és zenctuddasok
hagyatékinak gyQjiése, pondosisa, fletmivik wdomanyos kutatisa, mijegyeckek Osseeillitisa,
kiemelten Dohnanyn Emnd  hagyatékanak gondoeasa és kuratisa, valamint kozremikodés a
Magyarorszig Zenettnénete kézikonyv-sorozat 20, szazadi kitetének inisaban és szerkesztésében,

6. Zenetbriémesf Mo

A miizeum feladata az organcloptai (hangszertdrténett) kutatis, a magyar és eurdpal zenetbrténets
milt dokementumainak (kéziratok, levelek, képek, hangszerck, hagyatékok) gyGijtése, feldolgozisa,
publikilisa monografitkban és kaallitisok keretében, zenel ikonografiai kutatas és publikalis, allami
tulajdond mestethangszerck nyilvineartisa és szemléje, hangszerek és epyéb zenel vonatkozisa
targyak kivitel engedelyezésevel kaposolatos szakéndd feladatok ellatasa.

H. HUN-REN Béledszgetisdomdimy Kitatikdgpont Archeopenonibar lntézet

Az intézetet az ipazgard vezen. Az intézet elliga az alapitd okiratban, a molekuliris genetika teriletén
megjelslt feladatokat. Feltirja mai és egykor élt népességek penetikai kapesolatainak rendszerét a
populaciogencika ¢s a Alogenetika eszkozeivel. Tovabba nemzetkos szinten és rendszerben kutatja
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a Karpat-medence és Burizsia archatkus humin népességeinek penetikai jellemzdit. Vizsgilia a
regeszetl korok embertani leletein keresznil az epykor élt népességek mobilitisat, életmadyir,
egeszsegl dllapotit az ezeket befolyisold genetikai adatok kutatisival és a humin mikrobiom
vizsgalata réven. Tovibbi feladata kuratmi tirténet &5 biodiverzitisi szempontok alappin a nem
human fajok, elstsorban az emberhez kothetd allatok archaikus maradvinyainak genetikai jellemadit.

Az intézet kiemelt kutatisi témija — a tirstudomanyokkal egyitmikidésben — a honfoglaliskor
elont korai magyarokhoz katherd csoportok és késabb a Karpat-medencében epységeseds népesség
genetikai jellemzdinek és kapesolatrendszerének feluirasa.

Mindezek mellett az inrézer segin a tbrténetivdominyckat és az antropolagiar specifikus kérdések
megviliszolisiban, részt vesz kilonbozd rendszerekbal (epészséplipyi, ipazsapiipyl) nyert biologiai
adatbazisok és archaikus adatok Gsszehasonlitd elemzésében, egyedi kutatisokban. Kurarisi
feladatinak tekinti twnéneti személyek, csalidok, katonai temetkezésck hitelesitd penetikal
vizsgilatit, illerve az intézet dltal alkalmazott modszertancok és a szakértdi mdis ménékében részt
vesz ipazsipiipyl antropologiai-genetikai vizsgilatokban.

Az intézet a Bicarcheoldgiai szolgiltard osztilye és Archeogenomikai kutatd oserilyra tagolodik.

1. Biaarcheoligiai szplyiitatd ergtily

Az osztily munkatarsainak feladata egyrészt az intézet bioarcheologiai mintavételi egységénck
miikiidtetése, a régészeti és antropoldgiai kérdések megvilaszolisien irinyuld természettudomanyos
vizsgilatok rimogatisa. Misrészt az osztily munkatirsai végzik az intézer liboratdriumi feladatainak
ellitasit, a liboratariumi szinten megvalosuld genetikai vizsgilatokat és a DNS mintak szekvenilasat,

2. Archeapenamikai kntald ostaly
Az osziily munkatirsai alapvetden bicinformatikai és molehulins genetikal kutarisokkal és
clemaésckkel foglalkoznak az intézet kutatisi stratégiathoz igazodva.

L HUN-REN Bilsészetindomdmyi Katatdbogpomt Movarciik Gywla Intéget

Az intézetet az igazgatt vezeti Az intézet feladata a porog—latin filologia teriiletén a porog-latin
irasos orokseg kutatisa és pondozisa, a kutatistGeténet feltirisa, a kutatistorténet sorin kimunkale
tudisanyag korszerd formdban torténd rendszerezése, valamint korszerd modszerek alkalmazisdval
megvalosulo bovitese. A munkarirsak feladata a torténeti Magyarorszig és a magyarsdg torténete
dkort ¢35 kiwépkon irott forrisainak, valimint a hazai klasszika-filologia mdominytonénete
hagyomanyos irodalom-, flozdfia- és nyelviGréneti, tovibbi trténet és régészet témainak
kutatisira dsszpontosul, Az intézet célja a hagyominyosan nemzethor kirodési klasszika-filoldgia
szinvonakas mivelésér, €s a hazai kéziratossiggal kapesolatos (epigrafikai, paleogrifiai) és forrisnyelvi
(girtig-lann) ismeretek fenntartisa, dtadisa és a midhelykeretek kizot megvalésuld mdominyos
utinpotlisképaés.

Az intézetben ax alibbi két osztily mikodik szervezet egységhént:

I. Antkeritdr ér Flumeanigms ocptdly

Az osprily tematikal egységének alapjit az antik és humanista irodalom nagyfoki tartalmi és stilusbeli
hasonlosaga, valamint kutatisi modszertanuk kizel azonos eszkbatira képezi. Az osznily
munkatirsainak feladata részint az antik pirog és latin miveltség nyelvi eszkivzokkel toriénd kutatisa,
reszint a nemzetkoz tekintetben is kiemelkedd magyar humanizmuskutatas drokségénck feltirdsa,
korszerd formaban vald nyilvintartisa, a magyar humanizmussal kapesolatos ismeretek gondozasa,
repertonizakisa és flologl eszkozokkel tonénd biviedse. Az osztily munkatirsai forcisnyelvi
kompetencia alapjin, hagyominyos (flolégial) és modern modszerek alkalmazdsival tinik fel a
kutatas targyat, folyamatosan bévink az antikvieasedl és a humanizmusedl kialakitott ismerctanyagor,
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tovibbd gondoskodnak az amiik és humanista szerzdk korszerd forditisban thrénd széles kind
m&gﬁmenct&.aérﬁl, valamint a forditisirodalom karbantartisiral és repertorizilisarol.

2. Kizipkear és Hungarica opgidly

Az osztaly feladata a kﬁzépkuﬂ magyar mavelddés megismercese sztml:runfrih-ﬁl fontos, porog és
nagyobb részben laon nyelven irddott forrisanyag filologia eszkizok igénybevérelével tinénd
gondozisa, repertdriumban vald nyillvintartisa, valamint komszerii szovegkiadisok 1étrehozisa; a
forditisirodalom gyarapitisa révén a forrisanyag ismeretének és hozzatérherdsépének bizrositisa. Az
oaztaly tervmunkaja a Repertorum fontium hstonae Hungancae tolyamatos karbantartasa mellett
az elbeszéld forrisok megijuld korpuszinak gondozisa. Az osztaly munkatarsainak feladata tovibbi
a kiilfold: Grzdinrézményckben talilhatd magyar torténet vonatkozdasi, dontden latin vagy neolatin
nyelvii forrasanyag feltirasa, feldolgozisa és korszenl formaban torténd hozsiférhetdvé érele. A
hungarikaluratis mudomanytorténetének feltarisaval es repertonzalasaval, tovabba helyszinm
kutarassal €5 adminisztratly feladatok ellitasival hozzdjirul a2 Anvkvitis és Humanizmus osztly
feladatvégzéséhes.

VIIL.
ANEM TUDOMANYOS SZERVEZETI EGYSEGEK MUKODESE, VEZETOI ES
FELADATAI

1. Gazdasdigi igazgatdsig

A gazdasagi igazgatdsig feladatait a gazdasigi vezett kievetlen irnyitisival végzi.

A pazdasipi igazgatosig liga el a koltségvetcs eloirinyzatal tckintetében a gazdilkodissal
(koliségvetes tervezése, elGiminyzat-modositis, Atcsoportositis és  felhaszndlis, finanszirozas,
beszimolas), konyvvezetessel ¢s adatszolgaltatassal, tovabbia a hutatokozpont mikodtetcsével,
dzemeltetésével, vapyongazdilkodassal (beruhizis, vagyonhasznilat, hasznositis, vagyonvédelem)
kapecsolatos feladatokat, valamint a kapesolodo adminiszeracios teendoket.

A Gagdasdgl igagpativdg elldtia

a kutatdkézpont éves kiltségvetésének elSivinyzatai tekintetében
a gazdilkodissal,

a kinyvvezetéssel,

a sximviteli rend betartisaval,

a vagyongazdilkodissal,

a beszimolissal,

az adokotelezettsépek teljesitésével,

a pcn-zugyt informacios rendszer mukodietésevel,
1z adatszolgilatissal,

a pazdilkodasi folyamatba épitett ellendrzéssel
kapezolatos feladatokar.,

YWY Y Y Y YWY YY

A Gadasiy gacgatisiy mikide
A Gazdasagl igazgatosag ugyrenddel rendelkezik, amely reszletesen tartalmazza az ellitando
feladatokat, a vezetd(k) és beosztottak feladat-, hatis- és joghkirét, tovibba szabalyozza:

*  ar eldirinyzatok felhasznilisinak rendjért,

#  a kitelezettségvallalis (részleres, jopeimenkenn és énékhatarok kdzim szabalyok),
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#  akotelezettségvillalis pénzugyi ellenjepyzése, o szakmai reljesités igazolisa és ax érvényesités,
utalvinyozis részletes rendjér,

# g pazdasipl igazgatisip felépitésé,

#  a koltségvetési tervezés rendjér,

# a koltségverési beszamolas rendjée.

A kutatokozpont gazdilkodisi szabilyzatban rendezi a kolségvetéssel és az dlmla kezelr
eldiranyzatokkal kapesolatos, a gazdilkodasra, ellendrzésre, az adatszolgiltatisok rendjére vonatkozo
belsd eldirisokat és az Avr.-ben a kutatdkdzpont belsd szabilyzatinak hatiskirébe utalt egyéb
kerdeschket.

.1

A Cagdasdgt igazgatisiy syervegele

11,0 Péusiipri é¢ exsimvitelf assily
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sperverd, ellita és ellendrzi a kutatdkdzpont gazdalkodisi folyamatathoz kapesolidd
penziigyi, szamviteli, vagyongazdilkodisi, tervezési, beszimolisi vonatkozisi feladatokat,
exckhez kialakitja és alkalmazza a szabdlyszeni és a pénziugyi vezetdi informécios rendszer
miikodeset bizrosito bizonylaii rendszert es Ggyvitelt,

vezetl a kutatokozpont eldirinyzatinak nylvintarsisir, illetve a kitelezettségvillalassal
jird, valamint a mikodési és felhalmorisi bevérelekkel és kinddsokkal kapesolatos
szerzodesck es megrendelések nytllvantartasar,

a kotelezettségvillalasi Ggyvirel rendszeren belil feligyel a kiltsépvetési elSicanyzatok
felhasznalisar,

vezeti a pazdilkodissal Gsszefliippd jopszabilyokban és a Gazdasigi ipazgatisig
ugyrendjeben eloirt analitkus es fokonyv nytlvantartasoloar,

gondoskodik a feladatktrdbe tartozd irinyitdszervi, kinestir, dllimhizrartisi és egyéh esetl
adatszolgaltatasok elkészitésérd], hatinddben ariénd eljuttatisirdl,

gondoskodik a bevételek beszedésérdl,

cllitja a kotatokozpont leltirozisi utasitisaban meghatirozott feladatokat,

gondoskodik ax adokotelezettsépek teljesitéséedl,

felelos a személyi jellegi kifizetésekhez kapesolodd adok és jarulékokon kivill az addk
szabalyszerd  elszimolisinak, hatanddben torténd  bevallisinak és  befizerésének
ellitasaért.

1.1.2.Bér- és mumbkaiigyi asziily

e
>

»
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ellitja a kutatokozpont alkalmazottait érintd munkaiipyi feladatokar,

ellitja a személyi jurtatisi eldirinyzatot érintd bérszimfejrési feladarokar,

elvégri a jogseabilyoknak, belsd  szabalyzatoknak megfelelden o kumatokdzpont
alkalmazisiban dllok, meghizisi, felhasznilisi szerzddéssel a  kutatdkdepontral
jogviszonyban lvdk bér-, epészség- és nyupdijbiztosivisi, valaming addelszimolisival és
adobevallisival kapesolatos feladatokat,

vezetl a munkaiigy nyilvintartasokar,

vezet a létszamnyilvintartise,

ellatja a szabadsig megillapitasival, nyilvintartasaval kapesolatos feladatokat,

milkodtet a munkaiigyl vezerdi informicios rendszert,

eleget tesz a beszamolisi kitelezettségek reljesitése kapesin ri esd feladatok ellitasinak,
ellatja a pelentesy, statisztika, és egych adatszolgaltatisi kitelezettségeket.
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1.1.3. Projiekthsordindcids asptcily

# kizremikodik a  kumtokozpont nevében  benpijtandd  palyizatok  pénziipy
koltséptervének elkészitésében,

nyilvintartist vezet az elnyert pialydzatokedl,

elkésziti & nyilvintartja a pilyazatok és projekiek aliirisi jopkSrgyakoddinak meghizisit,
VISSEAVONASAL,

nyilvintartja a palyazatok és projektek bevérel és kiadisi adatait,

clvégm a palyazatok és egyeb projekiek szakmai mepvalositiza folyamin felmenild
kileségek és kiadisok pénztgyi fedezetének vizspgilatit, a pénziigyi fedezet igazolasit,
tijékoztatist ad 2 szakmai megvalositis feleldsénck a projekr kbltsépvetésének allisiral,
alakulasarol,

kezdeményezi a timogatd felé a projekt megvalositisa soran felmerild elGirinyzar-
dtcsoportositisi igényeket,

elkésziti és a timogatdk részére eljuttatja a projekiek pénzigyi elszamolasit,

eleget tesz beszimolasi kitelezettségek teljesitése kapesin rea esd feladatok cllitisanak,
miikidteti a jogkrébe rarozd feladatok rekintetében a vezetdi informéicids rendszert,

Y ¥Y¥Y V¥

W
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2. Kutaokdzponti kinyvidr

A HUN-REN BTK kutatGkozpont kioyviir a kutatokdzpont kutatdmunkat segitd szervezeti
egysege. A konyvtarat a konyvtirvezeto vezen. Egysége:: az alibbi diszciplindris pyljrakirrel
rendelkezd udomanyos szakkonyviinak.

21, HUN-REN BTK ITI Edtvds Kmystdr

A HUN-REN BTK Irodalomtudominyi Intezet szakkonyvrira, A hinyvtar gyijickine az
wrodalommidominy valamenny: szakdgazata, kiemelt fontossdggal a kortirs magyar szépirodalom,
az  ossechasonlitt  irodalomtonténet, az  wodalomelmeler &5 a  reneszinsz-kutatis.
Tamsadalomtudomdny szakkinyvtin funkeiojibdl addddan naprakészen gyijti a lepfontosabb
magyar ¢s kulfoldi human tudomanyl szakirodalmat. r‘lﬂnmin}'ﬁl]él fokozott védelmet élvez az
1850 eldnt kiadott magyar és kiilfoldi kiinyvek gylijteménye és BEdwvis Jozsef kinyvhagyatéka

22 HUN-REN BTK Filogfiai Intégei kimpptcira

A kinyvtir tmogatia a flozofial kutardintézer kutatisi tevékenységér. Gygjrdkire feloleli a
filozafial tudomanyok minden teriletét ¢s a kapesolodo hatirtedominyokat. A kdnyvtie gyajn,
orzi és szolgiltatia ezen vigykorGkben megjelend magyar és idegen nyelvil szakkényveket és
tolyairatokat. .t‘l.].lurlﬁl!j.‘ihﬂ.ﬂ kiemelt videttséget élveznek az 1850 elot kiadott magyar és kiilfold:
anyagok. A kényvtir feladatinak rekinn az intézen kutaték publikacidinak, valamint az
ntézettorténet vonatkozasa kiadvanyoknak a gyijréset.

23, HUN-REN BTK Miwészettirténesi Intézet kiieystdon

A konyvtar gyhjtokorebe tartoznak a mbvészettorténet, a miavészerclmeélet, ezen belid a
magyarorszagl  mivészetre ¢ a  segéddominyi anyagokra  vonatkozd  szakirodalom.
Mellekpyijtokir: az egyetemes mivészettorténet, valamint a tstudomdnyok  informativ
publikicidi. Az dllominybal & Kampis-, a Filep-, a Bogyai-hagyaték, valamint a kidllivisi
katalogusok kilon kezele egységeket képeznek.
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24.  HUN-REN BTK Népragtudoming Intézet kinystina

A kionyvrir gyijtokorébe trtoznak a néprajzrudomany (etnoldgia) és részteriiletel (etnogrifia,
folkloriszoka, kulturilis és szocidlantropoligia) tirgykorében megjclend magyar és kilfaldi
szakkonyvek és folyoiratok, kilonnyomarok, rérképek, elektronikus adathordozok, Tovabba a
rokon- és tistudominyok néprajrtudomdnyt érintd kiadvinyai, elsdsorban az odalom,
nyelveszet, mivelddéstorténet, miveészettorténet, Oldmjz, szocioldgia, répészet, torénelem,
orientalisztika, vallistudomdny és zenemudomany kirében.

25 HUN-REN BTK Répiseti Intizet kwyotdra

A kinyvrir gylijdkarébe artoznak a régészet (ezen belil Gskon régészer, klasszika archaeologia,
okon kelets, bizinci, népvindorlis- és honfoglalis kon, kézépkori és torok kon régészer),
tovibba antropoligia, archeozoologia, archacogenctika, kienyezettorténet, Gldeajz, helytorténet,
valamint a kapcsolods rarsstudominyok (torténelem, néprajz, mivészettorténet) tirgykorchen
megjelend magyar és kulfoldi szakkonyvek, folydiratok.

24, HUN-REN BTK Teorténettndomdnyi Iniéset kgyvicra

A kimyveir gydjtokore: a magyar nemzet torténeténck tudominyos szakirodalma; Eurdpa
torténetére vonatkozd feldolgozisck, tovabba a nemzethdzi gazdasig-, politka-, diplomicia-,
tirsadalom- és mivelddéstonténet szakkonyvek, kiilonos rekintertel a szomszédos dllamokra, A
konyvtir mellekgyjeakinébe tamoznak a kapesolédd diszciplindk tirgykorcben mepjelend
magyar és kilfoldi szakkdnyvek, folydiratok.

2.7.  HUN-REN BTK Zenetudomenyi Tntéet binyotdr

A zenetudomanyi szakkonyvear gyljti a magyar zenetorténet, népzene, néptine irodalmdt,
tovabbi az altalanos zenetorténet, népzene, néprine legfontosabb dokumentumait, {dpologiai
szemponthol a |, dokumentumok™ fogalmiba konyveken és folydiratokon kivil koteik, hangzd
anyagok és kéziratok is beletartoznak). A magyar zenetoriéneten beliil kiemelten és reljességre
torekwoen gyl Bartok Bélir vonatkozd hazai és nemzetkir szakirodalmat. A konyveir
mellekgyijtokorebe  tartozk a  hatieteniletek/rokon  twdominyok  irodalma.  Fontosabb
hagyatekok: Major Ervin konyvtira, Dohndnyi-hagyaték, Sgambad-Liszt hagyaték, Isoz-
hagyaték, Rajeczky Benjamin kinyvei, Ricz Aladir hagyatéka. Kiemelr jelentdséglii a
kéziratallominy, az 1850 elotti konyv-, valamint a 19. szizadi kottagydjtemény.

24, HUN-REN BTK Maravesik Gywla Intézet kinyetira

A HUN-REN BTK Moravestk Gyula Intézet szakkonyvtira. A kényveir gyijedhore a ghrig--
latin filologia és a kapesolodd tudomanyszakok (paleoprifia, indogermanisstika, epigrafika,
diplomatika sth). Kiemelt fontossdggpal gyldjn az intézeti tervmunkikhoz kapesolodo
szakirodalmat,

29 HUN-REN BTK Awheogencmikai Intécet kinyvtcira

A kinyvear gyijtekorébe tartoznak az antropologidhoz, genetikihor és a bioinformatikihoz
kisthets szakkonyvek. Tovibba olyan, az intézeti munkatervekhez kapesolodo szakkonyveker is
gyajt, amelyek a kutatointézet egyeb szakkonyvtiraibal hidnyoznak.

A szalkkdnyviarak konyvearosai munkijukat a fSigazgatd, a kutiokéepont kbnyvtarvezets és az
intézetigazpato irinyitisa, feligyelete mellett végzik,
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3. Kwardledzporntl tithdrsdg

A kutatokGzpont utkiesigot az dlmbinos foigazgata-helyettes veze A kutatdkizpont ntkirsag
mudomanyszervezési, nemzetkozi, pilyazat, informacids, adminiszteativ, jogi, gazdilkodisi,
személyiigyl, tUzemelietési és digyviteli feladatokat lit el A feladatok reszletesebb leirisat a
kutatckozpont ttkarsagl munkakorok leirisa tartalmazza a IX. fejezetben.

4. Intézeti tudominyos szolgiltato részlegek

A HUN-REN Bélcsészettudominyi Kutatdkozpontban intézeti tudominyos szolgiltatd részlegek
segitik a hatékony kuratdmunkit. Az intézeti tudomdnyos szolgaltatd részlegekben az igazgardk
kizvetlen vezetése alatt Ggyintézok, Ggyviteli alkalmazottak & szakmai szolgiltarok dolgozoak. Az
intézeti mdomanyos szolgiltatd részlepek miszakl szolgaltatdr oz igazgatd anyit, fAgyelemmel a
BTK egészénck kozfeladataira is.

IX.
SZERVEZETI EGYSEGET NEM VEZETO, MEGHATAROZO
MUNEKAKORT BETOLTO MUNEKAVALLALOK

1. Rutardhdzpond codominyos oitldr

Jogillisa

A kutatbkdzponti tudominyos ttkict feladatal ellitisira a  kuratokozpont foigazpatoa a
kutatékizpont mdomanyos munkakarben fogllkoztatott munkavillalo kozil kén fel, illetve vonja
vissza a felkérést. A kutatokdzponti udominyos titkir feladatait tudomanyos kutatomunkija mellett

vzl

Feladat- és havdskdre

¥ koeremitkodik az intézetekre, illetve a kutatdkdzpontra hinld tedomdnyszervezés feladatok
ellatisiban,

#  segitséget nyijt a kutatokozpont udomanyos tervek és beszimolok dsszedllivisaban,

#  kutatokizpont szinten feligyeli és pondozza a kuatokiol értkezd mdominymetnal adatok
EVUjtésct ¢s Osszesiteser,

# koordindlja a kutatdkizpont kutatisi adatainak kezelését, gondoskodik a kutatisi adatok
kezelésére vonatkozd szabdlyzar elkészitéséral,

# kozremiikodik a  kotatokdzpont tudomanyos  kaposolatainak  kiépitésében  és
mukodietésében,

# tovibbija a kutatdkdzponton belili kézos mikodéssel kapesolatos informiciokar &
adatokat ax intézetek, illetve a kutatokozpont vezetése résrére,

* ellitja a kumtokozpont tudominyos tovabbképzésekkel, rendezvényekkel kapesolatos
feladatait,

#  kutatdkézponti szinten feliigyeli a nemzerkizi kapesolatokkal, utaziatissal és a vendegek
fogadisival kapcsclatos  feladatokat; valamint a  butatdkdezpontt  munkavallalok
tovabbképzésével, okiatisival kapesolatos Ugyek intézésér,

#  részt vesz a kutatdkozpont jolén és szociilis Ugyek mntézéschen.
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Helyettesitése

A kutatdkozponti mdominyos titkar akadilyoztatisa eserén a fdigazgatt esetenként keéri fel valamely
kutatdkdepont munkavillalét a helyettesitésre.,

e Informarikai felelis

Sogillisa
Az informatikai felelds felsafoku szakivinyi végrettségpel rendelkesd, nem tudominyos munkakért
betdltd munkavallalo,

Feladat- és hatdskdre

informatikai palydzatok és doniésck elokészitese,

operativ informatikai Gzemeltetési feladatok elvépzése,

informarikai besrersési koordindcid,

egyeztetés a HUN-REN Kézpont feleldseivel, rendszergazdakkal és intézengazgarckkal,
felelds a kutatohely informicits adatvagyoninak védelméént (adatpazda),

feleliis a kutatohely informiciis eszkdevagyoninak védelméén (eszkizgazda),

ellifja a kutatohely informatikai koordindton feladatokar.

YYYYYVYY

3 Informatikai biztonsigért felelds személy

Jogillisa

Az informatikai  biztonsagért  felelos  személy felsdfoki  smakivinyd  végrerséppel  vagy
szakképzettségpel rendelkezd, nem wdominyos munkakért betoltd munkavillals,

Feladat- és hatiskdre

#  felelds a kutatohely informiciobiztonsdggal kapesolatos feladatainak meghatirozdsdént,
felelos a kutatohely informiciobiztonsighox kapesolddd valamennyi feladatinak ellitdsdért,
az informatikai biztonsdgi alrendszerck tzemelteréséén,
elvégzi vagy irinyitja az informécidbiztonsiggal kapesolatos feladatok tervezését,
szervezcset, koordindcidpr és ellendraésée,
ehvégzi vagy irinyitja az informaciobiztonsig esemény- &s incidenskezelést, valaming
eleget tesz az ezzel kapesolatos tijékoziatisi kitelezcttsegehnek,
felelossep koreben a kutatohely vezetSienek kizvetleniil adhat jelentést, tijéhozrarise.

YYY¥Yv¥Yw

4. Innoviicids menedzser

Joyrillisa

A kutatokozpont szellemi alkotasainak kezelésére és a szellemi wilajdon védelemmel kapesolatos
feladatok cllitisara a foigazgatd innovacios menedzsert nevezhet ki vagy bizhat meg.

Feladat- és hatdskire

¥ Az innovicids menedzser feladatainak részletes leirisit a szellemitulajdon-kezelési szabalyzat
tartalmazza;
hatiriddben elvégz a szellemi alkotisok bejelentésével, értékelésével kapcsolatos feladatokar,
ellitja a szellemi tulajdon védelmevel és a jogérvényesitéssel kapesolatos feladatokat;
elvéga a szellemi alkotisok nyilvintarisaval jird adatedpritést,
a kutatokdzpont alkalmazottai szdmira megadja a szilkséges segitséget az alapvetd
szellemitulajdon-védelmi és -hasznositisi kérdésekben,
tagkent részt vesz a Szellemi Tulajdon Bizottsag munkijiban;
cllitja a Szellemi Alkotis menedzselésével és hasznositisival kapesolatos egyéb feladatokat.

Y WYY
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Helyertesitése

Az innovicios menedzser helyetresitésérdl a féigazgatd gondoskodik.

5.

Jogi referens

Jegillisa

A o referens  felsofoka  jogisz seakiringG végzenséggel rendelkezd, nem  twdomdinyos
munkakérben foglalkoztatott munkavillald.

Feladar- és hatdskdre

Yy

YY Yy
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jopl timogatast, anacsokat nyajt a kutatokdzpont mikodéséhez,

szerzadescker és mis okiratokat, jognyilatkozarokar, jopi levelezést készir eld,
kozremukddik a kutatokizpont jogi kepviseletének ellitdsaban (peres Ggyek, hatdsigi
eljarisok kezelése),

adarszolgilratisszal segin o kuratokbzpont képviseletét megbizds alapjan ellitak munkdjat,
jogi véleményeréssel segii a dontések elGkészitésér,

részt vesz a kutatokizpont belsé szabilyzatainak elkészitéséhen,

mmogatist ayijt a kutatokizpont szervezeti egysépel srimdra a belsd szabilyzatok,
tgyrendek elkészitéschez,

nyomon kivet a kutatokbzpont makodését énned jogteruletek szabilyozasinak alakulasdr, a
vonatkozd jogteriletek hatdsigi gyakodardr,

figyelemmel kisén a mudominyos kutatis hazai és nemezetkozi seabalyozisanak gyakodatit, a
hatekony kutatast segitd seabalyozasi megoldasokrol tijckoztatia a2 kutatokozpont
Vezetostper.

Memzetkdzil referens

Jagillisa

A kutatokozpont €5 az intezetek nemzetkozi kapesolatainak koordindlisara a foigazgatd nemeetkézi
referenst nevezhet ki,

Feladat- és hatdskdre

»
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gondoskodik a kilfoldi jogi személyekkel, jogi személyiség nélkiili szervezetckkel létesitendd
kapesolatok kialakivisardl és fenntartisirol,

gondoskedik a haticon nili magyar szervezetekkel ltesitendd kapesolatok kialakitisiral és
fenntartasaral,

a foigargaro rendelkerése szennt kepviseli az ntézetet killfaldi konferencidkon,
figyelemmel kisen a nemzethoz palyazat kirasokat,

ellitta a wendéghutatok fogadisival, tovibbi a nem magyar dllampolgic kumaok
magyarorszigl munkavillalisival dsszefiigps adminisztrativ feladatokat,

hivatalos kulfoldi dtjain olyan kapesolatok kialakitisira voeekszik, amelyek eldsegitk a
kutatdkozpont nemzethom projektekben vald részvételét,

reset vesz a kutatokoxpont nemezetkoz konferenciain, mithelyvitain,

koordinalja a kutatokdzpont kilfoldi vendégeinck fogadisival kapesolatos eenddket, segin
a mdominyos munkakiorben foglilkoztaton munkavillalok nemzethdz kapesolatainak
kisdakitdsit,

tolmacskent, forditokeént segiti a kutatokozpont képviseletében eljirck munkajat.

Helyertesitése
A nemzetkozi referens helyettesitésérdl a foigazgato gondoskodik.
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7. Pilydzati referens

Jogillisa
A kutatkozpont és ax intéeetek pilyizatainak koordinilisira a foigazgatod pilyizat referenst
nevezhet ki
Feladai- & hatdskdre
# figyelemmel kiséri a hawi és nemzetkon palyizan kiirisokat, a kutatokozpont profiljba
leszkedo lehettségekeol tijéhoziata az énntett szakteniletek mivelSit,
# témajavaslatokar, megvaldsithardsag tanulmanyokar készit eld,
# akutardkkal szoros egyiintmitkidésben részt vesz a palyazatok kezelésében (beadis, nyomon
kiverés, szerzbdés, megvalositas),
#  kezeli a palyizat szerzddésck nyilvantartasat,
# a kutatokkal egyittmikodve elkésziti a palpizan  elszamolisokat, beszimoldkar, a
pilyazatokhoz kapesolodd szakman dokumentacidkat.

Helvertesitése
A pilyizati referens helyemesitésérdl a fdigazgatd gondoskodik.

5. Kommunikdcrds refercns
Jogillisa

A kutatokozpont és az intézetek kommunikicidjinak koordinalisira a figazgatd kommunikacids
referenst nevezhet ki,
Feladat- és hatiskdre
¥ reszt vesz a BTE kommunikicos feladatainak megvaldsitisiban, a HUN-REN BTK
imazsanak formalisiban, a kommunikicids stratégia kidolgozasiban, a HUN-REN BTK
arculat elemeinek meghatirozasaban és érvenyesitésében,
kezeli a HUM-REN BTK sajtokapcsolatait, médiamegkereséseir,
sajtdanyagokat készit, sajtdeseménycket szervez, szimontartja a sajtomegjelenéscket,
online kommunikicids feladatokat lie el, feladara a HUN-REN BTK kizponti magyar €s
angol nyelvii honlapjanak trtalomszerkesziése, Gj web-kommunikicids csatomik tervezése,
fejlesztése,
# felagyeli és pondozza a kutatdkozpont honlapjin folkerild anyagok dsszeallivisar,
#  kommunikdcids anyagokat {(nyomtatvanyokat, fotdkat, flmeket sth.) készit vagy készitter és
pondoskodik szakszer( terjesztésiikeal,
# a HUN-REN BTK és intézetei honlapjainak frissitésér, korszerlisitését ellendrzi, koordinilja,
# a HUN-REN BTK Ismerettirinak fszerkeszide.
Helyertesitése

A kommunikacios referens helyettesitesérol a foigazgatd g-crnd.nrskndi,]-:,

b A

a9 Kutarokozponti kdnyvtdrvezend
Somillisa
A konyvtirvezetd a kutaokozponn szakkonyveirak szakmail tevékenységét iranyitip, A
kutardkdzponti konyviirvezetSr a figazgatd kén fel, illetve vonja vissza a felkérése.
Feladae- és hatiskire
= i.tﬁn],li'l']a s koordinalja a kutatokozpont konyviar midkaodésér,
# a szakkonyvtirakkal kapesolatos informatikai dontésck eldkészitése,
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a szakkonyvtirak mikodésének dsszehangolisa,

a szakkonyvtirvezetok rendszeres tijékoziatisa,

konyvtanizemeltetési feladatok tamogatasa,

beszerzési koordinacio,

a pazdasagi vezetdvel eppiittmikodve gondoskodik a  kiényvtard  vagyonveédelem
biztositisircl,

betartatja az allagvedelmi eldirasokat,

elkésziti a szakkonyvearakea vonatkozd belsd srabdlyzarokar,

a kutatdkozponti konyvtir dgyeiben cgyestet az HUN-REN Kézpont illetckeseivel,
rendszergazdikkal & az intézetigazgatokkal.

Helyertesitése

A kinyvearvezetd helyetresitésérdl a [digazgard gondoskodik.

YWY YYY
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10. Intézeti rudomiinyos titkis

Jogitlisa

Az intézet mdominyos titkart feladatai ellitisira az igazgatd az intézether tartozd tudomanyos
munkakdtben foglalkoztaton munkavillalo koezil ken fel, illetve vonja vissza a felkérést. Az intczen
tudomanyos titkir feladatait udominyos kutatomunkaja mellett végzi.

Feladar- és hatdskdre

¥ kozremitkidik az intézetekre hiruld mdominyszervesési feladatok ellatasaban,

P segitséget nyljt az intézeti tudominyos tervek és beszamolok osszedllitisiban,

P intézeti szinten feligyeli és gondozza a kutarohtol érkezo tudomanymetriai adatok gyljeéser
és Osszesitésér,

# feliigyeli az intézet honlapjira felkerild anyagok Osszedllivisar,

¥ kizremikodik az intézet tudominyos kapesolatainak kiepitésében ¢s mikodretésében,

¥ az ipazpatd dontése alapjan ellia a mdomdinyos tovibbképeéssel, rendezvényekkel
kapcsolatos feladatokar,

# intézeti szinten feliigyeli a nemazetkosi kaposolatokkal, utaztatissal és a vendégek fogadasaval
kapcsolatos feladatokat; valamint az intézeti munkavillalok tovabbképeésével, oktatisival
kapesolatos lgyek intézését,

¥ részt vesz az intézeti humanpolitikai Ggyek intézéséhen.

Helyertesitdse

Az intézeti mdominyos titkir akadilyoztatisa esetén az intézetignzgato esetenként kéd fel valamely
intézeti munkavillalét a helyettesitésre.

11 Belsd elfendr

Jogillisa

A belst ellendrzést a kurardhizpontral munkaviszonyban illd, a jogszabilyi elbirasolnak megfelelo
regisztricioval rendelkezd, belst ellendr munkakirben fogllkozmatott munkavillals — aki egyben a
belsd ellendreési vezerdi feladatokat is ellifga — kdevetlenil a foigargatdnak alirendelve végzi A belso
ellenr a tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi belso ellenorzési standardok, a
pénzigyminiszter dltal kzzétett modszertani Gtmutatdk és a belsé cllendrzési kézikinyv cloirasal
alapjin litja ¢l Tevikenységének ellitisa sorin figgetlennek, kulsé befolyistol mentesnek,
partatlannak és tirgyilagosnak kell lennie.

1 |



A belsés ellendr nem vehet részt a kutatdkézpont operativ mikédésével kapesolaros feladarak
cllatasaban.

Feladata

A belsd ellendrzés kiterjed a kutatékdzpont minden tevékenységére, killondsen a koltségverési
bevételeh és kiaddsok terverésének, felhasznilisinak és elszimolisinak, valumint az eszkozokkel &
forcisokkal valé paxdilkodisnak a vizsgilavirs. A belss ellendr felelds a kiilsd cllendrzések
nyilvintartasadrt,

X.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabilyzat a HUN-REN Kézpont Ininyite Testiilete altali jovahagyist kivetden, 2024, dprilis
19, napjan lép haeilyba azzal, hogy a 2023, november 28, napjitél hatilyos szervezeni és mikodési
szabilyzat egyidejileg havilyit veszti,
Budapest, 2024, dprilis 18.

Dr. Balogh Babizs
fagazgatd
Az tzemi (munkavillalél) tandes részérdl:
i af A .
Sl filbloe fate
az leemi (munkavillaléd) amics elncke
Jovihagydsi zdradék

A jelen szabilyzatot a HUN-REN Kézpont Irinyitd Testiilete megtirgyalta és a KFI tv, 42/C.§ (3)
bekezdés 6. pont szerinti feladatkérében eljdrva a 2024, dprilis 18-1 iilésén elfogadta.

A kutatokozpont fSigazgatdjanak a jelen szabilyzat hatilyba lépését kivetd egy éven beliil feliil kell
vizsgilnia valamennyi, a koribbi szervezeti & mikodési szabdlyzat mellékleteként vagy azzal
dsszhangban kindott kutatokézponti szabilyozdist.

Budapest, 2024, aprilis 18,
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1.

szami melléklet

| seima melleklet: A HUN-REN Békesészemdomny Rutabokiizpon sorvezet felepitse
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2. szami mellékler

A munkileatdi fogek gyakorlisinak rendje

1. Alapvetd munkiltacdd fogok

a)
b)

c)
d)
¢)
f)
g

h)
i
1
k)
Iy
m)
n)
o)
p)
q)

munkaviszony létesitésére palyizat kiirisa,

munkiltatdi jogokat és kitelessépeket pyakorld, illerve teljesitd személy nevének kozlése
alkalmazas eldtr vagy valtozas cseten,

munkaszerzddés (a munkavillald munkakérének meghatarozisa, munkabérénck,
munkavégzés helyének meghatirozdsa) és munkaszerzidés modositisa,

szervezell cgyseg (intézet) vezetésére vonatkozd munkakir meghararozasa

szervezet egység (tudoményos oszrily) vezetésére vonathozd munkakir meghatirozisa
azervezen egység (kutatdcsoport) vezetésére vonatkozd munkakor meghatirozisa,
munkaviszony megszinésének megillapitisa; munkaviszony megszintetése (kizds
megegyezéssel, felmondassal,

munkavégzés aldli mentesités egyéb esetckben; fizetés nélkili szabadsig engedélyezese,
végkielépités — jogszabilyban eldirt — mértékénck megillapitisa, rmunkiltatoi felmondas
cseten,

munkavégeéssel daszefiiggd wvibbképeésben valo részvitel eloirisa,

tanulményi szerzddés kivrése,

kutatdkozponti/intézeti cim adomanyoeisa,

mindsites,

a munkavillald munkavegzésre iranyuld tovibbi jogviszony letesitéséril szalo
bejelentésének tudomasulvétele, osszeférhetetlenség miatt a jogviszony létesitésénck
meptiltisa,

az Uzleti titokkdr meghatirozisa,

kartéritési clyiris mepinditisaval és lefolytatasdval kapesolatban a munkiltatdr megillees és
kistelezi jogkorok,

midominyos munkakorben foglalkoztatott munkavallalok munkakimek valo mepfeleles
vizsgilata a tudomdnyos munkakorre vonatkozo szabilyzatban meghatarozoit katards
kivetelmények ¢s a mindsités eredményének figyelembeveételével,

jutalmazas,

keresetkiegészités megallapitasa,

berpatlék (megillapivisa,

munkaviszonyban munkakion kotelezettségként alkotort mdomanyos mivek korének
meghatirozisa, rendelkezés a szellemi tulajdonjogokkal,

munkakan leiris kiadisa,

Ezeket a foigazgatd, a gazdasigi veretd éx az intézetek igazpardi az intézetek munkavallaldi
tekintetében gyakoroljik.

Kozvetlen vezetd (intézetigazgatd) hatiskorében gyakorolt alapvetd munkiltattn jog az eévi
alapszabadsig és a potszabadsig kiadisa.

2 Epydb munkdltatof jogok

a)
b)

€}

munkaviszonyra vonatkozo igazolis kiadisa,

jivedelemre vonatkozo igazolis kadiasa.

a KFI tv.-ben meghatirozott dtmeneti szabilyok, valamint a Kollektiv szerzides vonatkozd
rendelkezése  szerint a  jubileumi jutalomea  jogositd  kozalkalmazotu  jogviszony
idGtartamanak megillapitisa & a jubileumi jutalom kifizetésérdl valo gondoskodas.



3. A munkiltatdi jogok gyakorldsa

A lutatokozpont [Gigazgardjinak tekintetében a munkiltatdi jogokat a HUN-REN elnike

gyakorolja,
A hutatokozpont gazdasigi vezetSpe felett a munkiltardi jogokat a HUN-REN elnike és a
fddgazgard megosztottan gyakorolja.

A tudomanyos €s nem tudomanyos vezetol, valamint tudominyos € nem tudomdnyos beosziord
munkakdrok esetében a munkiltatol jopok pyakorkisinak rendjét az alibbi tblizat foglalja Sssze:

Alapvetd munkiltatd jogok Egyeb munkaltars

Munkakr megnevezése gyakorlda ook koS

intezetigazgato; iltalanos Fﬁig;ug:t{:- pr— = "
- m% g (4] figazgard,

helyettes; tudomdnyos fSigazgard- BAEER 5::135. S

helyettes L B

— Foigazgatd:
1. Lk 1.0 1. 1g); 1)

= [digazgatd az intézet
yrazpatdjinak egyvetértéaével:
1.a), L.e); 1.gh 1.c); 1.m}); 1.a);
Ly 1v);

intézet a fejezetet iinyitd szerv
igazgatdhelyettes fosztalyvezets vezetGje rendelkezése alapjin
végrehajiott felmentések esetén
az 1.g pontban foglaltakedl a
Fdgazgatd Gmilldan ding)

gazdasigi vezetd

— intézet igazgatdja: minden, a
iSigazgatd hatiskirébe nem wtalt
munkiltardi pog

~ [Gigazgatd: 1.k); 1.pk Lu)

~ fdigazgato az intézet
igazgatdpinak epyetértésével:
La); Ledilg L.I; 1.0; 1.+

a fejezetet inyito szerv vezetoje
rendelkezése alapjin végrehajrot
felmentesck eseteén az i.g
pontban foglaltakedl a fSigazgatd
onilléan dont)

intezethez tartozo mdominyos
beosztott (ideértve a kutatdcsoport-
vezetdt 15}

gardasag vezeto

— Intézet igazgatdja: minden, a
fGigazgatd hatiskdrébe nem utalt
munkiltatil jog
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intézethez nem tartozd tudomanyos

~ [digazgand:

La), 1.ck 1 ¢) 1.g); 14y 1.K); 1.I);
1.m}; 1. L.a); 1.p) 1.6); Lu);
L.v);

e  etipet mryelir pazdasagl vezeto
(kutatdcsoport) vezelGje:
minden, a fGlgazgatc
hataskorébe nem utalt
munkiltatan jog
nem mudomanyos vezetd & beosztott,
fhignegatdnak koevetlenil fdigazgato pazdasigi vezetd
alarendelten
- foigazgato:
la), Le); 1.6 1gd; 1.0 LK) 1.0
L La); Lp); 1.6); L) 1v)
nem mdonvinyos vezetd, valamely
spervezetl egyséy veretdjének -— szervezeti cgység vezetdje, gazdasig vezetd

alirendelien

illetve intézetvesetd: minden, a
F::'r:igﬂ.garé haraskirebe nem atalt
munkaltatdd jog

intézethez nem tartozo nem
tedomanyos beosietoti

~ Edigazgati:
1.a); 1.c); gk L.h); Lk 1.0
1.pk 1.s); 1.th Luk Lok 1.gk Lv

— sZerverell egység vezetdje:
minden, a foigazgato
hatazkirébe nem uale
munkaltaton jog

pazdasag) vezeto

intézethez tartozd nem udominyos
beosztott

— figazgard: 1.K); 1.0; 1.p); 1.u)

- [Gigazgatd az intézet
igazgatijanak egyetéresevel:
La); 1.€); 1.g); 1.0); 1.v)

a fejeretet ininyitd szerv
vezetoje rendelkezése alapjan
végrehajtott felmentések esetén
az 1.g) pontban foglaltakral a
fdigazgatd dnilléan dint)

~ intézet Igazgatoja: minden, a
foigazgatd hatiskorébe nem utalt
munkiltatdi jog

gazdasipl vezetd







